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حتوق الطبع محفوظة 
لدار التوفيمية للثراث 
الطبع والنشر والتوزيع 


الكافي في قواعد الإملاء 
اللف: أيمن أمين عبد الغني 


الناشلر: در التوفيقية للتراث - القاهرة 


نض 


دار اللوفيفية للرَاتُ 
١‏ درب الأتراك خاف الجامع الأزهر القاهرة 


505١١655757 تلبعون:‎ 
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هكس ١ن‏ («روميسى 
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بس-_-_-__ماهَها لمر يجيي راوج 


ا 0000 
رحمة للعالمين» سيدنا محمد وعلى آله الطييين الطاهرين وأصحابه الميامين» وبعد: 

فعلومٌ الآلة من أشرف العلوم؛ لأنها تخدم الكتاب والسنة» وعليها يتوقتف 

فهم النصوص الشرعية. غير أن تراث علوم اللغة مليءٌ بالعبارات العالية الصعبة 
والتفريعات والخلافات بين العلماء» نما يجعله للمبتدثين مطلبا عبيرّ المهُلّكء 
ومنيهاة وغ النلاف: سحن ديك بعض اللغويين هذا الأمر وشَّرَعوا في 
معالَجَتِها فاستخرجوا القواعد من أَمّهات كتب اللغة وعرضوها من جديد في 
صورة مبسطة. 

ومن بين هؤلاء أستاذنا الدكتور (أيمن ن أمين عبد الغني)؛ فقد 0" 
هذا الفن وشهد على أنه موفق فيها علماء أجلاء مثل الأستاذ الدكتور رمضان عبد 
التواب رحمه الل ولا أدل على ذلك من أن الطلبة الوافدين (كالإندونيسيين 
وغيرهم. ادو موْلفَاتِهِ بيد الرضا والقبول, فانتشرت هي بينهم» خف عليهم 
ل وَالْمُطَّلِعُ عليها سيجد أنها 
تسيرة العيارة وستهل: الأساو 

أسأل الله أن يجعلها موردا عذبًا ومعينا ثرَّا لطلبة العلم» وأن يتقبل هذا 
السعي المشكور بقبول حسن وأن يجزي المؤلف عن المسلمين خيرًا. 


بسم الله ال رحمن الرحيم 

الحمد لله رب اتعالمين واتلصلاة والسلام عنى أشرف الأنبياء والمرسلين سيدنا مممد وعل آله وصحبه 
أجمعين وبعد: 

ماني عرفت الدكتور (أيمن أمين عبد الغني) من خلال ندواته العلمية و كتبه المنتشرة بين الإخوة 
الإندونيسيين في القاهرة. وخصوصا كتابيه النحو الكافي والصرف الكائي. و ما وجدت معلما مصريا 


قط عامل الطلاب الوافدين معاملة الدكتور أيمن أمين تلطلاب الوافدين 


إر أيمن أمين نفسه قدوة حسنة لكل تلميذه بانتظامه في انتكلم بِالْلغة العربية الغصيحة 


أن يستعمل أي كلمة عامية في تعليمه وفي كلامه. فوجدته معل| عربيا تكلم بلسأن عري عبين. 


دون | 5 


و كتب الدكتور كتبه بأساليب مهلة واضحة المعنى تناسب قهم طلابه الرافدين وجمع كل المعلومات 


وجيزة مفهومة مما جبعلني أتمتع في قراءة كتبه و متابعة حاضراته. 


وأصبح قطبا لنعنوم الثنوية يلجأ إليه الطلاب الواقدون و تلقوا من بين يديه العلوم. فشكر! على ما 
تقدمه لنا من عنم يضيئ لنا مستقبلا باهرا ومتعك الله بالصحة والعافية وطول العمر والبقاء 


ولتكون نبراساً وتظل مصباحاً وضاء جيل بعد جيل. 


تمد ازدياك 


رئيس رابطة أسرة معهد دار السلام كونتور(إندونيسيا) فرع الفاعرة 


جراضجي (جَرَيَ 
(ناس اد (لزوئسيسى 


حنمت أهات لماكت 11 . امالوايها 


ا 


تقديم أ.د/ كمال بشر 


هناك مشكلات تقابل كثيرًا من الناس في قواعد الإملاء» الأمر الذي دفع 
الكثيرين إلى التأليف في هذا الموضوع. إذ إن الخطأ في الإملاء يستتبعه خطأ في فهم 
المعاني» ويأتي كتاب (الكاني في قواعد الإملاء والكتابة العربية) ضمن هذا النسق 
من التأليف» حيث اهتم مؤلفه رفع مستوى التدريبات عن مجرد التذكر, إلى ما 
يقيس الفهم والتطبيق والتحليل والتركيب» وغيرها من المهارات معتمدًا منهج 
تجزئة الدروس إلى أجزاء صغيرة» ليسهل استيعابها وتعلمها وتعليمهاء مستفيدًا 
من قواعد النحو والصرف: والتجويد والعروضء وأيضًا قرارات مجمع اللغة 
العربية في هذا الشأن» والمؤلفات السابقة في الموضوع دون إغفال لطرق الإملاء 
المادف. مع أمثلة تجمع طرق كتابة الهمزة» لتذكر القارئ بالقاعدة» الأمر الذي 
جعل الكتاب يتسم بصورة طيبة» يستحق مؤلفه الإشادة والتقدير. 


أزانيه رئيس جمح اللخة الحربية 


لاد اسلاض نااك 


5-5 


جى ١اضجي‏ ل(اجرَيَ 
«شكس امن «مزومسسى 


ددهت .أجعت بحاكاه حرا . ببايواييد 


تقديم أ.د/ محمود كامل الناقة 


تحتل الكتابة في المداخل الحديثة لتعليم اللغة مكانة مهمة» فهي تمثل الفن 
اللغوي الرابع» أو المهارة اللغوية الرابعة» والكتابة وإن جاءت في هذه المداخل 
بعد القرزاءة في الترتيب المنطقي لمهارات اللغة إلا أنها لابد أن تكون سابقة لوجود 
القراءة» لآن ميدان القراءة هو الكلمة المكتوبة» هذا في الأصل وفي المنطقء إلا أننا 
نعود فتقول: إن رؤية الرمز تسبق كتابته» ومن ثَّمَّ فلا يمكن للإنسان في لغة ما أن 
يكتب كلمة دون أن يكون قد قرأها أو رآها أو أتقن تمجتتهاء وهكذا نجد أن 
الكتابة - في آن واحد - فن سابق ولاحق للقراءة. 

وتعد الكتابة مفخرة من مفاخر العقل الإنساني» بل إنها أعظم ما أنتجه هذا 
العقلء بها سجّل الإنسان نشأته» وحركته» وسيرته» وغاياته» وأخذ يبدأ - داق - 
تما سجله منطلقًا لآفاق جديدة» ولم يعد يبدأ - ى) كان - من نقطة الصفرء وهذا 
ما جعل علماء الأنثروبولوجي يشيرون إلى أن التاريخ الحقيقي للإنسان إنا بدأ 
حين اخترع الكتابة. 

إن الحديث عن أممية الكتابة يطول من حيث إنها أداتنا للإفصاح عن 
حاجاتنا اللغوية: التعبيرية» والاتصالية» والفكرية» والوجدانية» التي نود أن 
نسجلهاء ونختزنهاء ونعبر بها البعدين الزماني والمكان» ومن ثَمَّ تكؤن وسيلة 
أساسية من وسائل بقاء الجماعات البشرية» الباقية في تراثها وثقافتها المكتوبين» 
ولعل هذا ما يجعل الحديث عن أمهمية الكتابة يطول ويتشعب بقدر ما يطول 


ويتشعب تاريخ الإنسان الذي بدأ باختراع الكتابة» كى! أنه يطول بطول وتشعب 
هذا التراث البشري الأدبي والعلمي الذي سجلته الكتابة وحفظته لنا. 

وتعد الكتابة ثلاث مهارات هي: المهارة اليدوية» ويقصد بها الخط» أي 
الرسم الصحيح للحروفء والمهارة التصورية القاعدية» ويقصد بها رسم الكلمة 
رسًا صحيحًا بالطريقة التي اتفق عليهاء أي سلامة التهجي (الإملاء). 

روطو نكا الحبراية اميا ار أل لقور لاتصيكة لقت وو 
ومن ثم سرعة الفهم وتمامه» ولذا فالكتاب الذي بين أيدينا كتاب له أهمية كبيرة 
فيا يتصل يعملية إتقان الكتابة الإملائية» وهو وإن كان ما جاء في محتواه من مادة 
من الأمور المتفق عليها والمنتشرة في كثير من المصادر والمسجلة في العديد من 
الكتب. إلا أنني أود أن أقرر أنه كتاب يَنْمْرد ويَتَفرّد بأمور عديدة منها: أنه تناول 
مختلف عن غيره حيث تسوده روح تعليمية تجعل المادة مقروءة مفهومة, كا أنه 
تناول يتسم بتنظيم منطقي سيكولوجي تغلب عليه كيفية تبسيط المادة وتقديم 
قواعد الكتابة الإملائية الصحيحة بشكل ييسر الفهم ومن ثم ييسر التعلم 
والتطبيق» ولذا فهو كتاب تيسير قواعد الكتابة العربية» ى) أنه تناول يتسم 
بالشمول والتكامل فلم يترك من القواعد شاردة أو واردة» مألوفة أو غريبة» 
خاضعة لقاعدة مطردة أو شاذة» صريحة أو ملتبسة» واضحة أو غامضة» شائعة أو 
غير شائعة» إلا ووضحها وبينها ودرّب عليها. 

وإذا كانت هناك مقولة تشير إلى أن من أصعب العمليات العقلية والأمور 
العلمية تبسيط العلم, فإنني أقرر - في غير مجاملة أو مبالغة - أني لم أقرأ مادة في 
قواعد الكتابة العربية» وضوابط الكتابة الهجائية (الإملائية) الصحيحة مثلا 
فرات ق. هذا الكناف؟ سهولة وينة ل وسناظة»وواضيو خا وسشلبلة وتايماء 
وترابطًاء مما يخفف وطأة الفهم» ويجهود العقل والاستيعاب» والاحتفاظ» ومن ' 
ثم فهو كتاب تعليمي من طراز فريد. 


الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 


ويكفي من (الكاني ني قواعد الإملاء والكتابة) أنه يعفينا من صعوبة فهم 
القواعد» واستيعاءهاء وحفظهاء واسترجاعهاء وتطبيقهاء وهو أمر يشكر عليه 
المؤلفء ومحمد. 
أ.د/ محمود كامل الناقة 


ودئيس اللتمعية ا مصرية للمناهج والتدويس 
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بسم الله الرحمن الرحيم 

الحمد لله رب إالعالمين: حمذا يوافي نعمه ويكافيع مزيذه: والصلاة والسلام 
الأتمان الأكملان على أفصح من نطق بألضاد سبدنا محمد خاتم الأنبياء والمرسلين 
وعل آله وأصحابه أجمعين وبعد: 

فقد كانت العامة ترعم أن تواعد اللغة العربية صعبة ومعقذة تعفيذا يعجر 
طلبة العذم- خصوصا الأعاجم - عن استيعابباء حتى جاء بعض المتأخرين الذين 
تَمطّنوا إلى إبرازها في صورة جديدة تُبمّط فيها الصعاب وتُعبّد فيها الحقبات» ليكون 
عملهم بيانا لتعامة آن قواعد هذه اللنة ليست كئ؛ يزعمون ولتصبح هذه القواعد فى 

لجميع . 


فهذا أخونا الذكتور أيمن أمين عبد الغنى قذ حذا حذورٌ هؤلاء» فكتب كتبه فى 


علوم اللغة متحرّيا فيها السهولة واليساطة من غير أن يقع فى إطناب عيل أو إيجاز يل . 
فلذلك نجد أن كتبه منتشرة بين طلبة العلم خخصوصا الواقدين من غير العرب 
(كالإندونيسيين والماليزيين والروسين...) الذين تلقوها بالقبول لأعهم وجذوا فيها 
ضالتهم المنشودة وغايتهم المرجوة؛ كما التشرت أيضا فى بعض دول جنوب شرق آسيا 


مثل إندونيسيا وماليزيا. كم نحن نحتاج إلى مئل هذا العمل» فهو بلا شك يساعد 


الطلبة على إنجاز مهمتهم العلمية فى الجامعات, والله أسأل أن يبارك فى هذا العدل وأن 
يجملني شريك المؤلف فى أجره وأن ينشع به طللاب العلوم اللغوية عامة فى مصن 


المستشار الثقافي بالسفارة الإندونيسية بالقاهرة 
أستادٌ الأدب العربي ا معاصر يجامعة غاجه مادا الإندوئيسية 


2 
(ساس «دين ١«زومسى‏ 


ممت . هات نياك ب . بمارياييد 


بسع الله الرحمن الرحيم 

الحمدلله رب العالمين والصلاة والسلام على أشرف الأنبياء و!مرسلين سيدنا عمد وعلى آله وصحبة 
وسلم. أما بعذء 

فقد ندب الله للعلم أقواما علمو! أن ئذات الدنيا مجموعة في طلب العلم: فانغمروا في تحصيل العلمء 
وتابعوا الدروس دإخل الدروسء واشتفلوا به ليلا وتهاراء فأصبحو؛ دعاة يلتف الناس حوطم؛ كيف لا وهم 
لهم كالخيث للأرضن يحريها يعد موثيا. 

هذا الكتاب ببن أيديكم من كتب ذات قيمة عالية؛ قد ألفه الذكتور / أيمن أسين عبد الخني للتهيل 
على طلبة العلم في دروسهم. كان هذا الكتاب يرتب بأسلوب واضح مئيرا فجاء مساعدا للطالب على 
الغهم .فقد اتشرهذًا الكتاب بين أيدي الطلية الوافدين لا سيا الماليزيون. بالنسبة للجمعية الملايوية 


بجمهورية مصر العربية فهي تشجع الطأبة الخاليزيين أن يستتشدموا هذا الكتاب في دروشهم ولتتوية فهمهم. 


ولعل الدكتور / أيمن أمين عبد الخني واحد من هؤلاء الذين سخّروأ ما وهيهم الله من علم للدعوة 


إليه: وبث اخير في نفوس الناس وتعليمهم ما ينقعهم في أمور دينهم ودنياهم. 
وأسأل الله تعالى أن يتفع به وأن يجعل هذ! العمل في ميزان حستات كاتبنا العظيم ... آمين. 


وصل الله وسلم على سيدنا عمد وعلى آنه وصحبه أجمعين. 


1 2 
العربية 


إهداء 


ْ إلى رُوح أمي الطاهرة. حيث استردٌ الله وديعته يوم 1-11/11/1م 1 
ظ بعد أن توضّأت وجلست على كرسيهاء واستقبات القبلة, استعدادًا لصلاة 1ْ 
ْ الجمعة. صعَّدت روحها الزكيّة إلى بارئها بعد حياة حافلة دامت 1 
أأسبعين عامًا وخمسة أشهر ويومين. ْ 
أسأل الله أن يرحمها ويُسكنها الفردوس الأعلى, وأن يبارك في أب 


أويرزقه حسن العمل وحسن الخاتمة. 


ار 
(سكس ١ن‏ (درومسى 


اوت أه ناج بداك ص محا . بمايوير 


8 


00 
جل ىجري 
(ستس ١دين‏ (ترومسصى 


ا ات رات 0 1117 الالناياها 


المقذ مه 

حمدًا لك يا رب أن أتهَمْتَ علينا نعمة الإيهانٍ بك» وشرف الإسلام لك» 
وصلاةً وسلامًا على خير رسلك» وصفوة أنبياك» وأفضل عبادك محمد - صلى 
الله عليه وعلى آله وصحبه وسلم-. ْ 

ويعر... 

إن لغتَنًا العربيةة هي ركنٌ ثابت من أركان شخصيتناء فيحق لنا أن نفتخر بها 
ونعتز مها ويجب علينا أن نذود عنها ونوليها عناية فائقة. ويتمثل واجبنا نحوها في 
المحافظة على سلامتها وتخليصها ما قد يشوبها من اللحن والعجمة وعلينا ألا 
ننظرٌ إليها بوصفها مجموعة من الأصوات وجملة من الألفاظ والتراكيب بل يتعين 
علينا أن نعتبرها كائنًا حرا فنؤمن بقوتها وغزارتها ومرونتها وقدرتها على مسايرة 
التقدم في شتى المجالات كا تعد مقومًا من أهم مقومات حياتنا وكيانناء وهي 
الحاملة لثقافتدا ووسالتتا والرانظ المواحد ييننا والمكون لبنية تفكيرناء والضلة بين 
أجيالناء والصلة كذلك بيننا وبين كثير من الأمم. 

إن اللغة من أفضل السبل لمعرفة شخصية أمتنا وخصائصهاء وهى الآداة التى 
سجلت منذ أبعد العهود أفكارّنا وأحاسيسّنا. وهي البيئة الفكرية ال 0 شْ 
فيهاء وحلقة الوصل التي تربط الماضي بالحاضر بالمستقبل. إنها تمثل خصائص 
الأمة واممطافك انكر لذ سف ااه واسعة اشتركت فيها أمم شتى 
كان العرب نواتها الأساسية والموجهين لسفينتها. 


1 الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 


فإنَّ الإملاء فرعٌ من فروع اللغة العربية» لغة القرآن الكريم» وهذا الفرع يحقق 
جزءًا مهنا من وظيفتها الأساسية. وهي الفهم والإفهام عن طريق الكتابة» 
ويبحث في صحة بناء الكلمة» من حيث وضع حروفها في مواضعهاء حتى 
يستقيم اللفظ والمعنى. 

إن الأخطاء الإملائية د من شأن الكاتب وما كتب,. مهها كانت الفكرة 
التى يكتبها رائعةٌ» ومهما كانت ثقافة صاحبها واسعةء فالقارئ يزدري الكاتب 
الدع كر ف الا 

وتكا ل انها تفال أنتينة انب لعي طتيجة نه اله اذه ماهد الام الي 
اختارها لرسالته من بين الأمم جميعًا. والله من وراء القصد. ْ 
وصل اللهم وسلم وبامرك على حمد وعلى آله وصحبه وسلم 

واحمد لله سرب العالمين 


لاسا ا اك 


حرق 
عن يري امي 
ده دن (دزوئيسى 


المقدمة 10 


بين يدي الكتاب 


اللغة تَرْوَة الأمق» وأعظم مقومات وجودهاء ووطنها الروحي. والأمم الحية 
تحافظ على لُغاتها؛ حفاظها على أوطانها. والعلاقة بين مكانة الأمة ومكانة لغتها 
وثيقة جدَّاء فاللغة هي الأمة! 

هل يكفي أحدنا أن يعرف شيئًا من العربية ليقول أنا عربي؟ لقد قال طه حسين: 
«إن المثقفين العرب الذين لم يتقنوا معرفة لغتهم. ليسوا ناقصي الثقافة فحسب» بل 
في رجولتهم نَقصٌ كبيرٌ ومُهينٌ أيضًا». 

0 الريحان البيروني (440-751 للهجرة) العالك الشهير» الفارسي 
الأصل : «والله دن 9 بالعربية» كك إل فق أن فاع بالفارسية!». 

ولا دَاعِيَ هنا للحديث عن عيبقرية اللغة العربية وخصائصها الفريدة» فقد 
كُتب عن ذلك عشرات الكتب والدراسات والمقالات» وعَرَفَ عظَمتَهًا العرب 
والمستشرقون» حتى لقد قال أحدهم : «ليس على وجه الأرض لغة لها من الروعة 
والخفي ها للحة العردة بولك لس بغلل رجه ارهن الت ع ترس أوبلة 
وعي» لتدمير لغتها كالآمة العربية!». 

وأودَ أن أَذكّر بأنَّ اللغة العربية كانت في الماضي لغة عالمية - وبأتها اليوم 
باعتراف العالم كله - اللغة الرسمية الدولية السادسة: في هيئة الأمم المتحدة 
ووكالاتها المختلفة» وفي منظمة الآمم المتحدة للتربية والعلوم والثقافة (اليونسكو). 

وما أعمقٌ ما قاله الدكتور عثمان أمين في كتابه (فلسفة اللغة العربية) : «مَن لم 
هذا عل اذ ممع الوم امسفات ‏ لالط لون رات ان وتساتسن شري 
ومن لم يبذل الجهد في بلوغ درجة الإتقان في أمر من الأمور الجوهرية؛ اتسمت 
حياته بتبلدٍ الشعورٍ وانحلال الشخصية؛ والقعود عن العمل». 

إن السّعي لإتقان العربية لا يعني أبدًا التخا مغوهك انناف الخد الحية» 


١1‏ الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 


بل من المهم جدًا أن يتقن العالِمٌ العربي لغة أجنبية واحدة على الأقل! هذا ما 
يفعله غلاء البلا المتقدمة والأحرى أن يفعلة علاؤنا::ولنسن مقبولا أن يسعى 
لكر جاح 1لا رج و افر الوا شيل الام كز قير اويا زو جيل ل 
الوقت نفسه لَعََُالعربيةً! ليس مقبولا أن يأخذ باللتزم في تعلّم الإنكليزية - مثلاً - 
وبالتضييع في تعلم العربية. تراه إذا خالف قاعدةً وأخطأ التعبير بالإنكليزية» وثبّه 
غل الك الدئ اسم وغ عن الجر اوه وعفوعه للقاعدة» لأله مس ايكون 
من المتقنين للإنكليزية فيتباهى بذلك. 


171207 


ف 
جى «ضجري. < قري 
هع اميت لازو في 
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الفصل الأول 
رتعريف الاملاء وأهدافه وأسسه وأنواعه) 


الإملاء: مصدر الفعل: أَمْلَ يُمْلٍ إملاء» مثل: أَثْل الْمُعَلّمْ عَلَ طُلَّابه مَادَه 
الدَّرْسِء بمعنى: ثلا مَادَةَ الدرْسِ عَلَيْهم لِيَكْتَيُوهَا في كُرَّاسَاتهِمء ومنه قول الله 
تغالة © :وَقالوا سر الأيوت أَككْتَتيّهًا فهى تمل عَلَيْهِ بُكْرَةٌ وأصيلاً © ؟؛ 
[الفرقان: 5] 

الإقلال: عدر لول أل مول إثلالاء مثل: ا 4 0 اد 
0 1 تر اذى عت الل رلك ال رن بز بحي ب 1ج إن 
كان الى عَلَيَهِ آلْحَقُ سَفِيهًا أو صَّعِيفَا أَوْلَا يَسْتَطِيعُ أن يُمِلَ هِوَفَلْيمْللَ وليه بالْعَدَلٍ © 
[البقرة: 585]. 
من أهداف مادة الإملاء : 

-١‏ تدريب الدارسين على رسم الحروف والكللمات رمنًا صحيحًا مطابقًا ا 
اتفق عليه أهل اللغة من أصول فنية تحكم ضبط الكتابة. 
الكليات المهموزة. أو المختومة بالألف. أو الكللات التى تتضمن بعض حروفها 
أصوانًا قريبة من أصوات حروف أخرى» وغيرها من مشكلات الكتابة 
الإملائية» والتي سنذكر أهمها في موضعه. 

- الإسهام الكبير في تزويد الدارسين بالمعلومات اللازمة لرفع مستوى 
تحصيلهم العلمي» ومضاعمة رصيدهم الثقافي ب تتضمنه القطع المختارة من 
ألوان الخبرة» ومن فنون الثقافة والمعرفة. 


18 الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 


؟- تدريب الدارسين على تحسين الخطء ما يساعدهم على تجويده. والتمكن 
من قراءة المفردات والتراكيب اللغوية» وفهم معانيها فهًا صحيحًا. 

5- يتكفل درس الإملاء بتربية العين عن طريق الملاحظة.» والمحاكاة من 
خلال الإملاء المنقول» وتربية الآذن بتعويد الدارسين حسن الاستاع» وجودة 
الإنصات». وتمييز الأصوات المتقاربة لبعض الحروف» وتربية اليد بالتمرين 
لعضلاتها على إمساك القلم» وضبط الأصابع» وتنظيم حركتها. 

5- أضف إلى ما سبق كثيرًا من الأهداف الأخلاقية» واللغوية المتمثلة في 
تعويد الدارسين على النظام» والحرص على توفير مظاهر الجمال في الكتابة» نما 
ينمي الذوق الفني عندهم. أما الجانب اللغوي فيكفل مد الدارسين بحصيلة من 
المفردات والعبارات التي تساعدهم على التعبير الجيد مشافهة وكتابة. 


لل س لاع ساد 
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مشكلات تعترض الإملاء 


.١‏ الشكل أو الضبط: 

يقصد به وضع الحركات ( الضمة ‏ الفتحة ‏ الكسرة ‏ السكون ) على 
الحروفء مما يشكل مصدرًا رئيسًا من مصادر الصعوبة عند الكتابة الإملائية. 

فالدارسٌ قد يكون بِاسْتِطاعَتِهِ رَسُْمُ الكلمةٍ رَسَْا ضَحِيحَاء ولكنْ لا يَكُونْ 
بِوَسْعِهِ صَبْط هذه الحروف. 
1- رُم االحرف وَصوته: 

إن فقوا نمع تداك انلقة اراتك ناه اعرف ل يسن يا ك1 الى مق 
الكليات» ومنها على سبيل المثال: ( عمرو - أولئك - مائة -- قالوا ». فالواو في 
(عمرو - أولئك)» والألف في (مائة)» والألف الفارقة في (قالوا)» حروف زائدة 
تكتب ولا تنطقء ما يُوقِعْ الدارسين والمبتدئين في الخطأ عند كتابة تلك الكلمات 
ونظائرها. 

أسس تعتمد عليها الإملاء 

-١‏ العين: 

العضو الذي يرى به التلميذ الكلمات» ويلاحظ أحرفها مرتبة وفقا لنطقهاء 
ويتأكد من رسم صورتها الصحيحة» وهى العضو الذي يدرك صواب الكليمات 
وينيزهشاعن عيرها. 
؟- الأذن: 

العضو الذي يسمع به الدَّارِسُ أصوات الكلمات» ويتعرف به إلى خصائص هذه 
الأصواتء ويميز بين مقاطعها وترتيبها؛ لهذا يجب الإكثار من تدريب الأذن على 
سماع الأصوات وتهييزهاء وإدراك الفروق الدقيقة بين الحروف المتقاربة المخارج. 


٠‏ الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 


والكلؤيق الضيوق (التنقيم) له اند فوئ كال فق ضحة رسع اروف بأمكانا 
وفي موضعها من الكلمة؛ حيث يؤثر ذلك على درجة الفهم» ويشد انتباه الطالب. 
". اليد : 

هي العضو الذي يعتمد عليه الدارس في كتابة الكلمات» وبها تستقيم الإملاء 
حين تستجيب للأذن وللعين» فإذا أخطأت إحداهماء أو كلتاهما أسرع الخطأ إلى 
اليد؛ لهذا ينبغي الإكثار من تدريب الدارسين تدريبًا يدويا على الكتابة. 


اداع ساك 
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أنواع الإملاء وطرق تدريسه 


-١‏ الإملاء المنقول: 
يقصد به أن ينقل التلاميذ قطعة الإملاء المناسبة ‏ من كتاب أو سبورة أو 
بطاقة - بعد قراءتهاء وفهمها فهمًا واعياء وتمجئ بعض كلماتها هجاء شفويًا إلى 
بطاقته أو دفتره. وهذا النوع من الإملاء يلائم المستويات الدنيًا. 
مميزات الإملاء المنقول: 
-١‏ يشد انتباه الدارسين» وينمي فيهم الرغبة في إجادة الكتابة» وتحسين الخط 
والارتقاء بالمستوى الأدائي. 
؟- يُعَذّ وسيلة من وسائل الكسب اللغوي والمعرفي» وذلك بمناقشة معنى 
القطعة, وترديد النظر فيهاء ونقلها إلى الكراسات أو البطاقات. 
“- يساعد على انطباع صور الكلمات في الذهنء وَيُتَبَْهَا في الذاكرة. 
4 - يساعد على النمو الذهني» وإثارة الحذر من الوقوع في الخطأ وفعوة عل 
قوة الملاحظة. وحسن المحاكاة. 
طريقة تدريس الإملاء المنقول: 
-١‏ أن يقومٌ المعلّمُ ِعَرْضٍ القطعة على الدارسين بعد إعدادها مسبقًا بخطً وَاضِح 
وجميل على السبورة» أو في بطاقة» أو في الكتاب المقرّر. 
؟- أن يقرأ المعلم القطعة قراءة نموذجية. 
“- أن يقرأها التلاميذ قراءةً فَرْدِيدَه ليتضح معناها في أذهانهم؛ ثم يُنَاقِشّهُمْ 
فيها للتأكد من فهوهم لآفكارها. 
- أن يختار المعلم الكلمات الصعبة من القطعة» والتي مُْتَمَلُ وقوع الخطأ فيهاء 
ثم يطلب من أحد الدارسين قراءتهاء ومن آخر هجاء حروفهاء مع بعض 


1 الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 


الكلمات المشاهة لها من خارج القطعة. ومن الأفضل تهييز الكليات الصعبة 
بكتابتها بلون متف أو بوضع خطوط تحتها. 

ه- أن مْبَىَ المعلمٌ الدارسين لعملية الكتابة» وذلك بإخراج الكراسات» 
وأدوات الكتابة» ثم يّمِْ القطعة عليهم جملةً مله مع الإشارة إلى الكلمة أو 
الكلمات التي يمليها عليهم ؛ حتى يُمْعِنُوا التّظَرَ فيهاء والتأكد من صورتها. 

5- بعد الانتهاء من عملية الإملاء يُعِيدٌ المعلم قراءة القطعة» ولكن بصورة 
أسرع قليلا من سابقتها ؛ لِيَتَمَكُنَ الدارسون من إصلاح ما وقعوا فيه من 
خطأء أو ليتداركوا ما سقط منهم من كلمات عند الكتابة. 

"- من ثم يمكن للمعلم أن يقوم بتصحيح الدفاتر تصحيحًا إفراديًا في الزمن 
لمتبقي من وقت الدرسء مع إِشغال باقي الدارسين بِعَمَلٍ آخرٌ ؛ كتحسين 
الخط في الدفاتر المخصصة له. أو يقوم بكتابة بعض اسفن الجمورة 
ويطلب من الدارسين إعادة كتابتها في دفاترهم بخط واضح وحسنء وقد 
يقوم بمناقشة معنى القطعة على نطاق أوسع من السابق. 

؟- الإملاء المنظور: 
لا يختلف هذا النوع عن الإملاء المنقول» إلا بوجوب حجب النص الإملائي 

عن أعين الدارسين عند إملائه» لكن لا بأسّ في الإبقاء على الآلفاظ الصعبة أمام 

الدارسين. 
مميزات الإملاء المنظور: 

احيال تازه تنما ندر دلي الناط قل الشعيويات الإقااقة والامسهاء 
لما. 

-١‏ يحمل الدارسين على دقة الملاحظة» وجودة الانتباه» والبراعة في أن يختزن في 
الذاكرة صورة الكتابة الصحيحة للكلرمات الصعبة. 
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طريقة تدريس الإملاء النظور: ٠‏ 

يعتمد الإملاء المنظور في طريقة تدريسه على نفس الخطوات التي مارسها 
المعلم في تدريس الإملاء المنقولء إلا أنه بعد انتهائه من قراءة القطعة ومناقشتها 
وتبسجي كلماتها الصعبة» يقرأ بعض الدارسين القطعة» ثم يحجبها عنهم» ويمليها 
في تأن ووضوح. وبعد الانتهاء من تصحيح الكراسات» يقوم بجمع الأخطاء 
الشائعة بين الدارسين» ومناقشتهم فيهاء ثم يكتب الصواب على السبورة.» 
ويراعي عدم كتابة أي خطأ عليهاء لئلا تنطبع صورته في أذهانهم» ثم يطلب منهم 
تصويب الخطأ في الكراسات. 
؟- الإملاء الاختباري: 

بهدف إلى الوقوف على مستوى التلاميفك ومدى الإفادة التي حققوها من 
دروس الإملاءع» كا بهدف إلى قياس قدراتهم» ومعرفة مدى استفادتهم من خلال 
الاختبارات الإملائية التي يجريها المعلم لهمء وَيَتَبعُ المعلّمُ هذا النوع من الإملاء 
مع الدارسين في كل المستويات. 


ع جم جه به 


1 الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 


إرشادات في ندريس الإملاء 


الغرض من قطعة الإملاء. تحقيق ما بهدف إليه المعلم من رفع المستوى 
الأدائي عند التلاميذ؛ لذلك إذا أحسن اختيار قطعة الإملاء تحقق الغرض 
ولكي تحقق القطعة ا هدف لابد من اشتالها على هذه الإرشادات: 

١‏ - تبيئة الطلاب للإملاء بأنْ يجلسّ الطلاب جلسةً صحيحة طيبة وأن يمسكوا 
الأقلام بشكل صحيحء وتنبيه الطلاب إلى الكتابة بخط جميل والاهتام 
بالنظافة وعدم الكشط أو الشطب. 

؟- تَعْوِيدٌ الطاب عَلَ عَدَمِ تَكرّارٍ الجملة التي يمْلِيهًا كير من مَرّةِ أو مَرْتَيْنِ 
وَيَطُوفُ بينهم كَل كَتَبُوا مله جَدِيدَةً لملاحَطَةٍ الأخطَاء الْمَردِيّة والعامةٍ. 

"- أن تكون مُسَوَفةَ بب) تَجْمَعْةُ من معلوماتٍ طَريفةٍء وثقافاتٍ إسلاميق 
وحقائقٌ علمية» وإبداعاتٍ أدبية» وَقِصَصٍ مُسَّوَّقَةَ بحيث تكون مناسبة 
للمستوى الإدراكي والعلمي 50م" 

5 - أن تكون القطعةٌ المختارةٌ قَرِيبَةَ الصّلَةِ با يَدْرْسَهُ في اللغة. 

5 أن تكون مناسبة من حيث الطول والقصرء ومفرداتها سهلة ومفهومة» ولا 
حاجة إلى حشوها بالمفردات اللغوية الصعبة» إذ الغرض منها تدريب 
التلاميذ» وليس قياس القدرات الإملائية. 

- أن تكون واضحة المعنى. بعيدة عن التكلف. ويكتفى ب! تحويه من مفردات 
لاي املك يها القطعة يصوي العفوية :وق حيو غشوة وأذ' تكون 
عباراتها سلسة بحيث تخدم القاعدة المطلوية. ْ 

- أن تكون متصلة بحياة التلاميذ» وملائمة لمستواهم الإدراكي» وليس هناك ما 
يمنع أن يتم اختيارها من موضوعات القراءة والأناشيد والقصص الصالحة 
لمعا لحة بعض القواعد والمفردات الإملاتية. 


الفصل الأول: تعريف الإملاء وأهدافه وأسسه وأنواعه 0 


تصحيح الإملاء 
لتصحيح الإملاء طرق متعدذدة» ومن أفضلها ما سنذكره. عدًا بأننا ننصح 


بعدم الالتزام بأسلوب واحد بصفة مستمرة» وإنا ينبغي المزاوجة بين الطرق 
المختلفة» حَسَب مَا يَرَاهُ المحلّمْ ُتَاسِبّاه ويحقق الغرض من دَرْس الإملاء. 

-١‏ الطريقة الأولى 

أن يَعْرِضٌ المعلمٌ عل الدارسين نموذجًا للقطعة مكتويًا على سبورة إِضَافَِ 
كان قد حَجَبَهًا أثناء الكتابة» ثم يُطالِبهُمْ , بِتبَادّل الكراكات» ويْصِحخحٌ كل منهم 
ا ل 

ا 

ع الدارسين 0 الملاحظةق وَالْثقَةٌ بالنَفسِ» وَالصَدّقٌء» والاماتف وتقدير 
المسكولية» والشجاعة. وعند التصويب يُدْرِكونَ صورةً الخطأء ويلاحظون الفرق 
بينه وبين الصوابء كا أن اعتمادهم على النفس يُرَسُخْ في أذهانهم صَوَابَ 
الكلمات ؛ لأنهم سَعَوا إلى معرقيهًا بفكر واع, وَيَقَظَةِ وَانتَِاه. 

"- الطريقة الثانية: 

دق تَصْحِيح الإملاء أيضًاء أن يَجْمَع المعلمُ الكراساتٍ بعد الانتهاء من 
الاملاع و قة الفة نا بيد الدارسين» ثم 00 كراسَاتر تيم حارج 
الفَصْلِء ويرك بتَصْحِيجهَاء واضمًا خط اَم الأحر تحت الخطأء ولا يكتب 
الصواب فوقه. وفي بداية الحصة الجديدة يُوَرّعْ الكر اينات .عن الداوسين) 
و 


وَيَكَلفَهُمْ بكتابة الصَّوَابٍ للأخطاء التي وَقَعُوا فيها في الصفحة المقابلة؛ ويَكَرَرُوهُ 
مرات. 
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ومن مزايا هذه الطريقة 

أ الدقة في التصحيح. 

ب - شمولية تصويب الأخطاء. 

ج- تقدير المستوى الفعلي للتلاميذ. 

د معرفة جوانب قصورهم. 

؟- الطريقة الثالتة: 

ومِنْ طرق تَضْحِيح الإملاء أيضًا: أنْ يَكْنّبَ المعلمٌ القطعة في بِطَاقَاتِء 
بحيث تُنَايِيبٌ عَدَدَ الدارسين» وبعد أن يَمَرّعَ من إملاتها للمرة الثانية» يقوم 
بتوزيع البطاقات عليهم» » ثم يطلب منهم مُطَابَقَةَ ما كتبوا على ما هو مكتوبٌ في 


2 
ص 


البطاقات» فإذا وَجَدَ أَحَدُهُمْ حَطَأ الت رَسْعُهُ رَسَمَ الكلمة المكتوبة في البطاقة» 
وضع تحته خطًا بالقلم الرصاصء ويكتب فوقه الصّوَابٌ مِنَّ البطاقة, ثم يأتي دور 
المعلم ف التصحيح النهائي» ليتأكد من :عدم وجود أخطاء أخرى غير التي 
رَصَدَهًا الدارسون. 

هذه الطريقة تناسب المستويات العُلْيَاه ويمكن الاستغناء عن البطاقات في 
المستويات الأخيرة» وذلك بكتابة الموضوع على السبورة بوساطة المعلم» ويتخذ 
الدارسون منها مَرْجِعًا للتصحيح. 

من مزايا هذه الطريقة: 

هذه الطريقة يقة تسهل على المعلم عملية التصحيح. وتوفر له الجهد والوقت. 

4- الطريقة الرابعة: 

ل يتوه العلم بتعنيجيع كراسة الدارلين 
أمامه. مُشِيرًا لََا وَقَمّ فيه من أخطاءء مُوَضّحًا له الصواب في أََرَبِ وَقتء 
. ويستحسن أن يكون أثناء التصحيح ليسهل التمييز بينه وبين الخطأ من قِبَّلٍ 


الفصل الأول: تعريف الاملاء وأهداقه وأسسه وأنواعه / 
2222-2 222222222222222 للللسسسصئس7 برب 


الدارس نفسف على أن يَشْغْل يشْغِلَ المعلم يَافِي الدارسين بعك مُفِيل) كالقراءة الصَّامبَة 
أو سين الخطّ. 


نموذج لتدريس الإملاء : 

لتدريس الإملاء أَفترَحُ أنْ يكونّ التدريبٌ على الإملاء مُرَكَرَاه وعلى سبيل 
المثال هذا تُموذجٌ لتدريس الحركة القصيرة والحركة الطويلة» يمكن إعطاء 
الطالب عشرين كلمة» مثل: 

( فَمَحَ - قَاتِح )0( شَكْرَ - شَاكِر ٠)‏ تَرَكَ - تارك ) ( عَرَبَ - ضَارِب ): 
(خَلَقَ - خَايِق)» ( حَرَجَ - تَارج )» ( سَأَلَ - سَائْل )» ( نَصَرٌ - نَاصِر ): 
( يد ا ا - كَاتِبِ )» ( سَجَدَ - سَاجِد )» 
(رَكعَ - رَائِع )» ( قل - قَاتِل )» ( رَفْعَّ - رَافِع )» ( عَضِبٍ - عَاضِبٍ)» 
دخَلَ - دَاخل )» ( نَل 0 

ل هذه الكلمات مع مراعاة زّمَنِ الحركة القصيرة ة:والخركة الطويلة ذون 
مبالغق ثمَ يم تصحيحهَا بعد ذلك؛ ليعرف كل طالب أخطاءة ثم يُعَادُ إلا 
الكلماتٍ تَفْسِهًا على الطلاب في يوم اد للَكّدٍ مِنْ مَدَى 0 
أخَطائِهم» ولا يتم هٌ الانتقال إل قَاعِدَة جَدِيدَةَ إلا يَعدَ تكد د من القاعدة التي ل 
شَرْحُْهَاء وهكذا يتم الانتقال من قاعِدّة إلى أخرى 


0 
جى يي ١اعَرَئّ‏ 
ديك ادير ؛ روميس 


1/8 الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 


الفصل الثاني 
نقط الحروف وأنواع الكقابة 


00 


كانت الكتابة العربية أول الأمر غير م منقطة ولا مشكولة بحركات,. فل| كثر 
الخطأ وضع العلماء ء التَقَاطً والحركات» وقد الف فِيِمَن ابتكَرَ التَقِيط فقيل: هو 
أحد ثلاثة: أبُو الأَسُْودٍ | دوي وض بْنُ عَاصِمء ويحيَى بن يْمر. 

أما الحركات فمبتكرها هو الخليل بن أحمد الفراهيدي. 


تُمّى بالكتابة العروضية؛ حيث تكون الكتابةٌ موافقة للف نطوقي به دون 
الالتزا م بالقواعده ويُسْتَمَاد منه عند تََطِيع التمَاعِيلٍ. 

فيَكْتبُونَ التَدوِينَ تُونَاء مثل: (ححَهد)» فَيَكتبُونَ: (محَمََدَنْ). 

ويكتيوق ابرق المشدء خفن فط :(شد)» يكوه (ضد 45 

وكا أعهم يُسْقِطُون ما لا يَنْطِقَونَ به ك(الألف واللام)» مثل: جَاءَ ال 
0 

ات تَعْتَمدٌ على المنطوق» لا المكتوب» ومن المعلوم أن قواعد 
الإملاء تقتضي أن يكون بين المنطوق والمكتوب فرق بالزيادة أو النقصان. 

ني الكلمات اتلية ثم ان بكيفية كايتها: هذا - وجل - سيد - الدر وَأشِنة بد 


ل ا لاع 


اكذبب ستعد اننا لطن سكذا: ل - سَيْيدُنْ - آَدْوِرَاصَةُ - لاكنئة..ء 


إلخ. 
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ومن هنا تعلم قواعد الكتابة العروضية» وأهمها مايلي: 

فك الإدغام: 

فكل حرف مشدد يعوض بحرفين متاثلين أولما ساكن والثاني متحركء 
قر 2 لهذ لا لل ل ل ل ا كا 

كتابة التنوين: 

التنوين نون ا الكل ل ا وفي الكتابة العروضية» 
يكتب التنوين نونًاء مثل: شَاعِرٌ - أَوِييًا - كَاتِبٍ..» تكتب: شَاعِرنْ - أدِيبّن - كَاتِينْ. 

إثْبات الحروف المحذوفة خَطًا: 

كل عاق تارق توق فق يفل حو كاك غوف امنا + هذا - هذه - 
هذان - ذَلِكَ - هؤلاء... تَكْتَبُ: هادا - هاذه - هاذان - ذالك - مَاؤٌلاء. 

والاام قال دير معان اك الضَّيَاءُ في الَّمْسٍ وَالنُورُ في الْقَمَرِ - هَذَا 
الَْتَى التَمِيّ داعي إِلَ الله تكتب: أضضياء لمشمس ونور للثمر -هَا دلقي 
دَاعِيْكنْ إلَللّاهِ. 
؟- الكتابة العثمانية (كتابة المصحف): 

عب كي عياف فل حت كم المصحفء. وإن خالفت القواعد؛ 
فالرسم العثاني سن مَُبَعَةٌ فلا يقاس (ولا يقاس) عليه. 

مثل: 9 السّمَوتٍ 4 9 الكتب 4 9 ليوا 4 9 أصّحَبُ 4) ( هَدَيَْهُ 4 
( الإِسَيُ 4 9 الركزة 4 9 الصّلرة 4 
؟- الكتابة الاصطلاحية: 

هي الكتابة السائدة الرسمية بين الناس» والتي وضعها العلماء 


مَجْمّعْ اللغة العربية. 
ابرع مان 


9 


7 
00 


8 0 هوري 
وشعس ودوع وعد 


075 حعج ل هه كه لعحط حم وم - 
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الفصل الثالث 
(الحروف العربية والسمدوة) . 


تنقسم الحروف إلى قسمين, وهما: 
-١‏ حروف مهملة: إلى اروف لقن رز اليد 
مدل( اعدو ودس حون عم دا واد لاك ل ع دو و): 
؟1- حروف معجمة: وهى الحروف التي تشتمل على نقطء مثل: ( ب - ت - 
ركادج ميخ حبو ب و داقو ووه ادع حا داق دن دي )/ 


المدود 


تعريف المَد: 

هو إطالة الصَّوْتٍِ بِحَرْفٍ من حروف المد. وهى: (الألف - الواو - والياء)؛ 
أي: الآلف الساكنة المفتوح ما قبلهاء والواو الساكنة المضموم ما قبلهاء والياء 
الجياقة الكنيويها فيليا 

المد بالألف: 

تأتي الألف في حالة إشباع الفتحة» ويسَمَّى مَذَّا بالألف. مثل: قَاتِل - حامد- 

5 5 5 00 ا 1 هه ُ ين 

سالم خالد ‏ قائل ‏ راجح - فاسيد - سَبَاء - صَاتْع - قَالَ - بَاتَ - يُسَال. 


المد بالواو: 
اح مسن ساس لد د م ون 
- سعود ‏ مولود ‏ يونس يقول يَقُود عَفُور - - عبُور - صَدُوق - 


وَدُود - يثول: 


الفصل الثالث: الحروف العربية والمدود ؟ 

المد بالياء: 

تأتي الياء في حالة إشباع الكسرة. ويُسَمَّى مدا بالياء مثل: حميد ‏ منير - مجيد - 
كود فين ور د ووه حي خحطوي د رظي > ين 

تشتمل بعض الكلوات على أكثر من حرفء مثل: الوالي ‏ الساعي - الراعي - 
ياقوت ‏ راجون ‏ رومان كريمون. 

لا يأتي حرف المد في أول الكلمة» لأن حرف المد يُسْبّقَ بحرف» وهذا الحرف 
عندما يُشْبَعٌ با حركة يَتَوَلّد عنه مد» مثل: قَال. 

المد هو الألف. وهذه الألف تُسْبَنٌ بحرف له حركة» وهو القاف. كما في 
المثال» فالمد لا يتقدم أول الكلمة؛ لأنه لم يسبق بحركة. 


اسان راك لان 
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50و القلات القن قنها مده وني حرف دا 
خالِد ‏ جَدَيد ‏ يود - مازن - يوسف - تلميذ - خلود - عظيم ‏ واهب - 
صديق ‏ عارف - فصول - كريم - عمود - والد - تلميذة - جديدة - أسماء - 


هم اتير 


تصحو. 
)١(‏ أكمل الفراغ بكلمات تشتمل على أحرف المد: 
-١‏ ذهب بحي تسبية إل المدوسضة محرا 


(") عن حروف المد فيما يلي: 

١‏ - الفَْاءْ تلو بالتّلاميذ. 

"- أيمن يُسَلَّمُ على أُصْحَابه. 

*- شارف يَلْعَبُ مم إخوَانه. 

5 - ييل تَتَحَدَتْ مَعَ صَدِيقَاتها. 

- طارق يحفظ القرآن. 

(5) بَيْنِ الْمَدٌ بالألفيء والْمَدَّ بالْوَاقِ والْمَدَّ باليَاءِ فيا يلي: 

ناعم - أفكار - صَبُور - كتاب - خالد ‏ جديد ‏ يعود ‏ مازن ‏ يوسف - 
تلميذ ‏ خلود ‏ عظيم ‏ واهب ‏ صديق ‏ عارف ‏ فصول كريم ‏ عمود ‏ والد - 


الفصل الثالث: الحروف العربية والمدود 1 


اعفان مَوْضْوع - بلغ - الْحُفول - النَاقّة - الشّجَاعَةَ - شاكر - الشهادة 
عراف اج لك عاد مام لل وم 
الصّمُوف - أَدَوَات - الصالح وان - بَعوض - يصون دااع امه 
بلدان - عَالِبٍِ - أشجار - الجهاد - مَهَارَات - حَدِيث - خرُوف - الثّور - 
عينان - صغيرة. 

(5» قارن بين زمن الصوت في كل كلمتين: 

١‏ - الفتحة في (صَرَبّ)» و(صَارب). 

؟- الضمة في (قَيَلَ)» و(قُوَيَلَ). 

'- الكسرة في (هلال)» و(عيد). 

؛- الفتحة فى (تَصَحَ)ء و(تاصِح). 


اناعد اء طن ' 


١‏ الكافي في قواعد الإملاء 


يل خيس هنسل 1 
شكس حم «مرو وريس 


1 الكافي في قواعد الإملاء والكتاية 


الفصل الرابج 
اللام القمريّة واللام الشَمْسِيّة 
اللام القمرية: 
وذلك إذا جاء بعد (أل) حرف من (أبغ حجك وخف عقيمه). 
اليم رأعوي سم شم راب الوح حلي عام داق صق دي ديه ا 
الع اك الأ الام 
التكيوت الكو لمر 
ال +غ - الغ... الْعَرَال. 
ال+ح - الح... الْحِصّان. 
ال +ج - الج... الْجَمَل. 
الخفوت اليم الكعة. 
ال و ل 
ال+خ - الخ... الْحَرُوف. 
ال +ف - الف... الفيل. 
ال +ع - ال... الْحُصْمُور. 
التق كا تعيب الفط 
اليد الوا اله 
الاوك ليون لمان 
ال +ه - اله... الُْدُهّد. 


الفصل الرابع: اللام القمرية واللام الشمسية 50 


اللام الشّمْسية: 

هي لام (أل) التعريفية» ويكون بعدها شدة» وهي تكتب ولا تلفظء مثل 
كلمة الشمس - الدار..» ومن هنا نقول: إذا دخلت ال التعريف على اسم مبدوء 
بحرف شمسي لا تلفظ اللام؛ ويُعَوّض عن نطقها بتشديد الحرف الذي يليها. 

والحروف الشمسية مجموعة في أوائل الكلمات التالية: 

(طِبَ نّم صل رَحمَا تَعَزْ ضف ذا نِحَمْ دع سُوءَ ظَنّ زُرْ شَرِيمً للْكَرّم). 

(لالحاوك سيو حار كاوق د ور د دان د وكير طرف رحن كال 4 

ال+(ت-دث - و -ذ-ر-ز- سس- ش- ص - ض - ط -ظ - ل- ن ) 

ال + ت - الّ... التَمْسَاح. 

ال + ث - اك... الثعبان. 

الهدوك الذيي السام 

ال + ذ > الذّ... الديْل. 

الجر الرٌ... الْوّمانَ. 

الغ كارب الروافة: 

الاادمزن 2 التدوين اسباعة 

العدكن د الكنيهء السك 

ال + ص - الصّ... الصنْدُوق. 

ال + ض - الضّ... الضَبْع. 

ال + ط - الط... الطائرة. 

الكدك اللي الع 

ال+ل - اللّ... اللّحُم. 

ال+ن ‏ النّ... التَظّارَة. 

جم ع جب 


مد 
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تدريبات 

)١(‏ أدخل ( آل )على هذه الكلمات» وبين اللام الشمسية والقمرية فيه يلي: 

( كَلْبٍ - أسد - سماء - زهرة - رواد - بطل - صحراء - علاقة - علم - 
صير - شر - حق - طيور - قطن - حمد - دول - إنسان - شمس - خير - 
مصري - عظيم - نفس - بلد - ثروة - نور - سرور). 

(0) ميز ( آل ) الشمسية من ( آل ) القمرية فيما بلي: 

اسن مدر 

- الفناء واسع. 

“- القلب نابض. 

- الكتاب جديد. 

ه- الرّجل قادم. 

- الشّمر طعام مفيد. 

/ا- الصّياد متأهب. 

8- نقيق الصّفادع مزعج. 

- العار تاضحة. 

لد ل كرو 

-0١‏ العلم نافع. 

7- الغيرة تولد الحقد. 

#دالوومات»: 

١ 5‏ - الدّفاع عن الوطن واجب. 

6- المواء عليل. 
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5- الورد متفتح. 
١‏ - الظّلم ظلمات يوم القيامة. 
- الطيور مغردة. 


9 يتفتح الزهر في الرّبيع. 

5ك الاشين) ادكه 

الماك الممتول بان رو 

17- المسلمون يطوفون بالبيت الحرام. 

- يتغدى الأطفال على اللبن الطبيعي. 

5 7- كثرة اللحوم الدسمة تؤثر على القلب. 

5- ينصح الأطباء بشرب عصير الليمون لما فيه من فوائد. 


7- ينبغي على الإنسان أن يعطي جسمه حقه من النوم في الليل. 


- أمر القاضي بجلد اللص عشرين جلدة. 
- تتفتح أزهار اللوز في فصل الربيع. 


اماس اسان 


5> 


عت 
ونكس «دين 5 


حت اك ماه حبر 
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الفصل الخامس 
(الهاء المربوطة والناء المفتوحة والهاى 
كتابة تاء التأنيث: 
اكت ا الا ريف نار قر روطة وار امعو 
تعريف التاء المربوطة: 
هي التاء التي تُنْطَقٌ (ماءً) سَاكِبَةَ عند الْوَقفِ عليها. وثُقَرَأ (ا) مع 
الخركات العلاث: التح» والضّم» وَالكَسْرء ونكْتَبُ هكذا 1 لويد 
مثل: عَايْسَةُ م ا و 0 © 
طالية د اليلاة ال قالة كدهعاة: 
مواضع التاء المربوطة: 
-١‏ في آخر الاسم المفرد المؤنثء مثل: فَاطِمَة - صَفِيّة - حُجْرَة - مَكة. 
-١‏ في آخر جمع التكسير الذي لا ينهي فده بالتاء المفتوحَةء مثل: دُعَاة - حْمَاةِ - 
ات امات لاع اخناة كر كولم رسا ال اصرح اساي جد 
الْعَارِي - السَّاعِي 2 القَاضِي - الهادي - العَازي. 
آخر بعض الأعلام المدذّكّرة مثل: مُعَاوِيَة 6 ا صمل ع ات ذه 
؛ - آخر بعض الأساء الأعجمية» مثل: الإسكندرية ‏ الإبراهيمية - سومطرة - 
أفريقية ‏ أَنقَرّة ‏ البيزنطية ‏ الرومية ‏ اليونانية. 
- بعض الكلمات التي يجوز في الوقف عليها أن تكتب بالتاء المربوطة أو 
المفتوحة. مثل: (ثَمّة - نَّمتَ)) و(لاة - للات). 
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تعريف التاء المفتوحة (المبسوطة): 
هي التي تُنْطَق تاءً مع الحركات الثلاث: الفتحةء والضمة» والكسرة» عند 
الوقف والوصلء وتبقى على حاها إذا وقفنا عليها بالسكون. وتكتب هكذا: 
(ت)» مثل: طَبِيبّات - مُخْلِضَات - قَالَّت - مَعْلُومَات - صَامَت. 
مواضع التاء المفتوحة: 
-١‏ إذا جاءت في آخر الفعل سواء أكانت من أصله. مثل: بَاتَ - مَاتَ - فَاتَ. 
أم كانت تاء التأنيث الساكنة» مثل: قَالَتْ - كَيَبَتْ - جَلَسَتْ - أَكَلَتْ. 
أم تاء الفاعل» مثل: (دَهَبْتٌ - ذََبْتَ - دَمَيْتِ)» و(قُلْتُ - قُلْتَ - قُلْت). 
1- في آخر جمع المؤنث السالم» مثل: مَسَّدَات - معلمات - طالبات - فاطمات. 
*- في آخر الاسم الثلاثي الساكن الوسط وجمعه» مثل: بَيْت - أَبيَّات/ قوت 
أقواف رنحوت ك أحوات فرك - أشؤائف/ فيكت أموات. 
4- في آخر الاسم المفرد المذكر؛ مثل: نَكَّاتْ - عِصْمَتْ - جَوْدَتْ - رفعَتْ 
3ق3ث تشاتت مدوات: 
كال دروي رودا ا ا د وها ل لق 
1- في آخر الضمير المنفصل للمفرد والمفردة المخاطبين» مثل: أنتّ - أنت. 


التاء المربوطة والهاء المربوطة 


التاء المربوطة: 

طن اله الْمَربُوطة نَاء عند الوصل» » وتُوضَعٌ فَوقَا تمطتَانِ مثل: ا 
الَاِرّة - سُووَةُ الور - خَجْرَهُ الجُلُوس 0 الإسعاف. . حيث تنطق 
همكذا د التامي اح سوز وت "الوق 000 اا وني د ل 
الإسعاف. 
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الهاء المريوطة: 
]لجيه القترن وا قل واد كر ري رن 


مثل: سم الله الرّحْمْنِ الرَحِيم - أَحَي بَيهُ نَظِيفٌ - صَدِيقِي خُلْقَةُ طَيّْ - 


عو ا هو م 


الْمَرِيِضُ ذَهَبْتٌ إِلَيه - الْكِتَابُ دَرَسْتهُ بي إنه كريم. 


اميرك ااطاانة 
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(1) امْلَا المَرَاعَ بالكلات الآنية: 
(فاظمة دتوقات دعائشة القت الطالنات ): 


() اختر الإجابة الصحيحة نما بين كل قوسين فيرما يلي: 

مَحَلَ (ث - 6 الأمٌ الْمَطْبِحَ» وَنَظَرَات - .6) في كَهْمَ (تِ - -ة) 
وَكَالَاتُ -ة): مَاهَدَا ؟! أَكْوَابُ الشَّاي مَكْسُورَ (ت -ة)؟! مَنْ كَسَرَمَا؟ 

اكاك دوا رر عن نه عقر رانيد لكاو فط نو اندي ): 

() اختر الصَّوّاب إملائيًا فيها يلي: 

: 0 صارة صارت.‎ -١ 

؟- أكرمت - أكرمة. ) 

1- جئيهات ‏ جنيهاة. ) 

5 - التضحية ‏ التضحيت. ) 

ه- الحديقة - الحديقت. ) 

(4) ضع مكان النقط فيا يلي حرف التاء المناسب: 

اعائيد اقب قاين كر 
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-الززاعد.. أمر مخيوئ فق مضر.. 

#حاق البعودك :. أماكرة ملسن 

6- القناع 00 كدر لا يَعَتّى. 

(©) كيف تقف على الكلات التالية عند النطق: 

نه - كِمَابُه - السّعَادَة - الْمَرْأَة - بِنْت - عنده - معه - حرية - مساواة - 
العهاؤة حتووانة جهنة ماقي حاطاليات تك مؤفئة كال © شكرت افيه بت 
كتابة - عفة - منه - الفراشة - الحديقة - به - ال رحمة - صَّادقات. 

(5) عين التاء المفتوحة والتاء المربوطة والهاء فيه| يلي: 

نَم أجل وأزوع فوائدٍ الصَبْرِوكْنُوزِ َه يحول الخلا | سَّيّةَ إلى حَسَئد) 
ويكون رائدعًا إلى ذلك» فالصيرُ إذا كان صَبَْا ع عَنِ الشَّهُوَةِ كان عِمَشّ وإِنْ كان 
صَبًْا عَنْ قُصُولٍ الدنيا فإنه يُصْبحُ رُعْدَا ون كَانَ صَيًْا َل َْوَاتٍ قَيَة في الذي 
يُصْبِحٌ قَنَاعَدَ وإن كَانَ صَبْرًا على الإجابة لِدَاعِي الْعَضصَبٍ في التفس فَإِنَهُ يُسَمّى 
جاه ون كَانَ صَبْرًا على إِجَابَةِ دَاعِي الْحَجَلَةِ وَالتَسَرُع فَإِنّهيُسَمَّى تبان ووَكَارًا. 

00 قبطم احاك را سوايا بي 


0000 


0 


مين الأمّة ُو حَامُِ بْنُ عبد الله بْنِ الجراح» المعروف بأبي عبيدة بْنِ الجراح؛ 
وَلِدَ وَنَشَأً بمكة عندمَا ظَهَرَ الإسلام» وَكانَ أَحَدَ السَّابِقينَ إِلَيْهه وَهْوَ مِنَ العشّرةٍ 
البشربن جه اشترل م عمر بن الاب في يق أي بك يدوق الول 
طش نر من له ري ليك يه بأمين الآمة» وَمَاتَ ابن الجراح بالشَام وَذْفْنَ 

- أخرج من القطعة ما يلي: 

١‏ - كلمة بها تاء مربوطة. 

١‏ - كلمة عبا هاء الغائب. 
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- كلمة مها مد بالواو. 

: - كلمة بها مد بالياء. 

- كلمة بها مد بالألف. 

5- كلمة بدكت باللام الشمسية. 

- كلمة بدئت باللام القمرية. 

(4) ضع الحرف المناسب من هذين الحرفين آخر الكلمات التالية: (5 - ه): 
50 

17- حا .. 

7- ذَمَاب.. . 

د 

ه- آثار.. . 

5- سعاد. .. 

() بين التاء المربوطة والتاء المفتوحة في يلي: 
1ف و كز ا 

لا شريت ماء بازذا. 

*'- قَرَأْتّ قصيدةٌ مؤثرة. 

4- في الليل نرى نجومًا لامعة. 

- جلست تحت شجرة وَارِفَةِ. 

1 - سلمت على صديقٍ مخلص. 

-١‏ تغرد الطيور بضوتٍ جميل. 
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/- سرت في طريقٍ طويل موحش. 

4 - أعطاني والدي هدية قيمة. 

:)0-( ضع الحرف المناسب من هذين الحرفين آخر الكلمات التالية:‎ )0١( 

المياء الاك هن المربيا.. فالمراً.. العظيم.. تغرس في الجيل روح 
لقعا يمو ود فكي المسوفجي لخررا ا لصو 


وام ىا مان 


فكب حس تروت 


الفصل السادس: التنوين 0خ 


النصل السادس 
الشنوين 


الوط يظهة في اللي وتفي في لكتيةه حيتُ تُكْتَبُ (رَيِدٌ - زَيْدا - رَيْدِ) 
منوانة ]ترق :ولا تكد توا قلذ كنب (زيدن سزيدن - ركون): 

تنوين الرفع اتنويق الرع غيارة عن صتان فلحا ررس كد مه 
كَاتِبٌ - قَلَمْ ل و 3 ح ال - مُعَلْمْ - مَسحجِك. 

تنوين الحر: ا :1( )» مثل: 
كَاتِبِ - قَلَم - رَجلٍ - بد بى + يبت - حالد - مُعَلّمِ - مَسْجِدٍ ' 
ْ رين اح ون امن مروس تل جر ا 02 
مثل: كات - قَهَا - رَجُلاَ عه دوع دو سك زرات ووام سر بيدابد 
طُلَابًا..» ونلاحظ أنَّ التنوين بالنّضُب يِب زيادةٌ ألِفٍ في آخر الكلمة. 
امتتاع ألف تنوين النصب: 

تَذّفْ أَلِفْ تَنُوينِ النصب. ويكتفى بالتنوين و 
-١‏ اسمٌ نون في آخر ألِف فوقها همزةٌ مثل: مَلْجاً- مَتْشَأُ 000 ولا تَكتَب 


34 كلعا رك فيا عه 
-١‏ اسم مُنَوّنْ في آخرو همزةٌ قبلها ألف, ما ل: دَاءَ - ذْعَاءٌ - شِفَاءَ. ول كدت 
هكذا: دَاءًا - دُعَاءًا - شِمَاءًا. 


اذي شو الل بهي و ع اا د د 2 : 
-1٠‏ اسم مُنون في آخره ألِف لينة» مثل: هذى - عضا - نُوّى... ولا تكتب هكذا: 


هَدَّى | - عَصًاا - نَوّى .١‏ 


نا 
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2 2 
2 
٠‏ اص مه 


4- اسم مُنوَّنَ في آخره تاءٌ مربوطة» مثل: شجرَةٌ - نَخْلَةَ - حُجْرَةً..» ولا نُكُتَب 
كه يد مايل المسيد ار 

زيّادة ألف تنوين النصب: 
ُرَادُ ألف تنوين النَضْبٍ ني حالات: 
١‏ - بعد ال همزة المتطرفة» الساكن ما قبلهاء مثل: جُرْءًا - عِبْنًا - شَيْنًا - بدءًا. 
7- في آخر الاسم الذي همزته على ياء» مثل: مَنِيثًا - مَرِيثًا. 


*- في آخر الاسم الذي همزته على ألف مقصورة» مثل: تَاشِنًا - شَاطِئًا. 


جد جم جد به 
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)١(‏ صَحح الخطأ فيا يلي واكتبه صحيحًا بين القوسين: 
التشورر ه وانافه كاين ) 

؟- حَدِيقتين - شَهْرَنَ - صَدِيقَا ) 

حدق ع وايت ودافة 00 
4 - قصة - حكيون - طويلتين ) 
وعيراا ينه لمن ) 

(؟) أعد كتابة الكلمات التالية منونة تنوين نصب: 

( بيت - رَجُل - أفلام - صَدِيق - تَمْلّة - طَرِيقٌ - كَلِمّة ). 

() نَوْنْ ما يمكن تنوينه فيا يلي: 

-١‏ كن بارًا بوالديك. 

#سدرر فبديقا. 

“- أصبحت خديجة أما. 

غ - هذا أسد كبير. 

«- محمد بارٌ بوالديه. 


1 - هند آم حنون. 


َحضَ 
جى دهم ده 
«شكس «جتن «رومسى 


فوت جك بماع نت خم 0 
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الفصل السابحع 
الحروف التي تحدّف 
هناك حروفٌ تُحُدّف عند الكتابة» وهي: الألف - الألف واللام - التاء - 
النون - الواو - الياء. 
الدرس الأول: حَذْفٌ الألف 


تُحْدَّفُ الألففٌ إذا جَاءَتْ في أَوّلِ الكلمة أو وَسَطِهًا أو آخرمًا 
أولا: حَذْفٌ الألف من أَوّل الكلمّة: 
قف الاق سن زح وداب 
لمث لأف امن دانو اولان ا روي 
أ- أن يكون كل من(ابن > ريه ) وقفر:5ا ا لبن فق و اسيم 
٠‏ ب- ألا يقع كل من(ابن - ابنة) في أول السطر. 
ج- إذا جَاءَا بين علمين بدون فاصلء وكان الأول غيرَ منونء والثاني أيًا. 
مثل: عثان بن عفان - سّعيد بن المسيب - جعفر , فق أي أظالب - مريم بنت 
عمران - فاطمة بنت محمد. 
-١‏ تحذف الألفُ من كلمة (اسم): 
في البسملة الكاملة» مثل: بسم الله الرحمن الرحيم. 
*- تحذف الألفٌ من آل: 
دف الألت :من '(1) التحريف إذا سيقها حرف عفر (ل) من + 
+ أل - لل). مثل: (ل + الْعَسَل - لِلْعَسَل). 
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؛ - همزة الوصل: 

تُخْذَّفٌ همزة الوصل من أول الكلمة إذا سُبِقَتْ مهمزة استفهام؛ مثل: 

افك - أتكك)ء اننقلة شارف ا وطاق ؟ 

أما إذا دخلت همزة الاستفهام على (أل)» مثل: ( + الشَّاي) جَارَ أَنْ تَحْذِفَ 
همزةً الوصلء فتقول: ( أَلشَّايٌ سَاحْرٌ أَمْ باردٌ ؟ )» وجَارٌ بَقَاءُ همزة الوصل على أن 
تكتب هي وهمزة الاستفهام أَلِفَ مَذَّ مثل: ( أَلشَّايٌ سَاخٌَ أَمْ باردٌ ؟ ). 
انيًّا: حَذْفُ الألف من وَسّط الكلمّة: 

- تَحَدّف الألف من وسَطٍِ الأسماء التالية: اسم الجلالة (الله) - إِلّهِ - لَكِن‎ -١ 
رسج يي سا الوم والأعيانةاالشرهه يكوه كن د لايك‎ 
يَايِِين - طَامًا - الرَّحْمَان) والصحيح الأول.‎ 

-١‏ كما تُحَذّف الألف من الفعل الماضي الأجوف (وسطه ألف) إذا اتصل به 
ضمير رفع متحرك»؛ ك (تاء الفاعل - نون النسوة - ناء الفاعلين). 

مكرنة قال 'لااتاء الفاغل :+ نون الشيوة حداء الفاقلين) < فلكت كن - هلك 

لديو ليزه السو عل اللماوهلي الو مده 5ل : 


ا م 
7 ا 
7 أ ولك سه 
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انا حدق الألقن مد اشن الكلمة: 

-١‏ إذا جاء 0 د (ما) الاستفهامية تُحُدَّفُ الألف من (ما) 
الاستفهامية. مثل: (من + ما - مِنم)» ثم تحذف النون من (مِنْ) لما سنعرفه. 
فنقول: مِمّ» وهكذا: 
مِنْ + مَاد مم / / إلى + ما - إِلامّ / / عَنْ + مَا -عم. 
في +مَادَفِيمَ ‏ // ل+ما- 4م // ب+ماديم. 

؟١-‏ إذا جاء حَرْفٌ (يا) الندائية» ثمَّ جَاءَ بَعْدَهَا عَلَجٌ مَبْدُوءٌ بالهمزة خُذْفَتْ الألف 
رن )مكل : زائه ا ليع جد // يا إبراهيم-> بإبراهيم. 
أما إذا كانت همزة العلم تممدودة. مثل: آدم - آية..» قلا تحذف الألف من 

0 

(يا)» وإنما تنبت حيث تقول: يا ادم - يا أية. 

789 00 
(ذَالِكَ - ذالِك) - ذَالِكُمْ - ذَالِكنَ )» والصحيح الأول. 

4- تحذف الألف من (ها) في: ( هذا - هذه - هَذي - مُّذان - عَؤُلاءِ) 
والأصل: ( مّاذا - ماده - مَاذي - مَاذانَ - مَاؤٌلاءِ)» والصحيح الأول. 
أما إذا دخلت (ها) على اسم إشارة مبدوء بالتاء فلا تحذف ألفهاء مثل: (هاته - 

هاتي - هاتان) وكذلك: (هاهنا). 

ه- تحذف الآلف من هاء التنبيه إذا جاء بعدها ضمير أوله همزة» مثل: هأنا - 
هأنتم. 


لز 3 


جد جيه 


الفصل السابع: الحروف التى تحذف ١ه‏ 


تدريبات 
)١(‏ املا الفراغ بأسماء الإشارة التالية: 


(هذا - هذه - هذان - هذين - هؤلاء). 


-1١‏ سك انيت وطالن عتهد 
- 00 وردة متمتحة. 
7 ...م طالبان متفوقان 


(؟) املا الفراغ بالأساء الموصولة الآتية. 
( الذي - الذين - اللذان - التى - اللاي . 


١‏ - وصل الطلاب ما ا تتجبحو] في الامشحان: 

؟ - الطالبان مي قازاق المشارقة طم تجائزة دمينة. 

1- أحترم الفتيات امام نمب عخافطن غلل صباد عير 

: - أزور المريض مما ب شيو ال المسفى امن 

5- لا تقطف الوردة ا تفتحت اليوم 

(9) اختر الإجابة الصحيحة ما بين كل قوسين. 

1 عمر...... الخطاب حاكمٌ عَدْلٌ اط عون وت‎ -١ 
بن بدت - ابق).‎ (  . .غياس هين الأمة وترجان القرآن..‎ -1 
مانام مك 1 فوزاتك كقثرة ' (في العسل - فلعسل).‎ 1 
مك ا لتك ( مَنْ ما - مِمَّ - هِمَا)‎ 8 
) زيد غنىٌ 00 (لاكنه - لكنه‎ - 


0 الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 


الدرس الثانى: حَذف أل 
اك اذاف :00" إذا فتلت عل كلبه نذا يت (اللام)ة :كانت مشيرقة 
ب (اللام)» مثل:( ل + ال + لِسَان - اللسان )» مثل: لِلِسَانِ فَوَائِدُ. 
كل :13خ« اننع دا للك )مكل لشم امشو طحم لنيد: 
ومثل: ( لل + اللبن - للبن )» مثل: للبن فَوَائْدٌ كثيرة. 
اد عذق:(أل) ]ذا كله عن اسح موصؤل بدا و لالامين) كاتف فو 
ب (اللام) مفتوحة أو مَكْسُورَةَ مثل:( ل + اللذين - للذين ). 


اختر الجواب الصحيح مما بين كل قوسين: 
١‏ -......... فوائد كثيرة (لللبن - للبن - لاللبن). 
؟-....... أملاح (في البرتقال - فيلبرتقال). 
3 ......... تاريخ عريق (لالغة - للغة - لللغة). 


عدج جو جد ب 


الفصل السابع: اتحروف التي تحذف 0 


الدرس الثالث: حَذْفُ التاء 


-١‏ تَحُذَفُ النَّاء (ناء التأتيث) عند النسبء مثل: فَاطِمَة فَاطِوِيَ - مَك مَكّيّ. 
-١‏ تُخدّفُ المَّاء (تاء التأنيث) عند جمع المنَّثِء مثل: فَاطِمَة فَاطِنَات - سَيَارَة 
سَيّارَات - طَالِيّة طَالِيَّات. 


اختر الجواب الصحيح ثما بين كل قوسين فيا يلي: 
اعدف التي لفطك تا يفاك : 


0 الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 


الدرس الرابيع: ححَذْف الواو 


لع دلج از لتقي هوس رد و ومدحل ربوك كاز اناالا مين ذا ويد 
طَاؤُوس - مَاؤُون)» والأول هو الصحيح. 

-١‏ تَحْدَفْ الْوَاوُ من الفعل المضارع المنتهي بواو إذا كان مجزومّاء مثل: ل يَدْعٌ - لم 
يرج - ل ينج . 

*- تَحْدَفْ الْوَاوُ من فعل الأمر المنتهي بواوء مثل: أَذْعٌ - أزح - أَنْج. 

5- تحذف الوأو من كلمة (عمرو) عند النصب إذا كان منوئاء مثل: نَصَمْ الأَبُ 
عَمُرًا. 

م - تََدَفْ الواو من جمع المذكر السالم إذا 32 إلى ياء المتكلم. 
مثل: جد د ات سا ء المتكلم - مُعَلّمِيَ. 
نَجَحَ ينون + ياء المتكلم - بَنِيّ. 
عد جات ياء اللي ا فحذفت النون للإضافة» وكا 

الور ا المتكلم ..وهكذا: (بتون). 

كحرف الواق : من الفعل المعتل الآول عند المضارع والآمر والمصدرء مقل : 
(الماضي) وَعَدَ / / (المضارع) يَعِدُ / / (الأمر) عِذْ / / (المصدر) عِدَةَ. 


جد جد جد جد نجه 


الفصل السابع: الحروف التى تتحذف 00 


اختر الجواب الصحيح مما بين كل قوسين فيم| يلي: 
-١‏ متحي وسو ل من رسل ان د(داوود - داود). 
أخيا ولق ......... الله أن يرزقك العلم. (أَدْعُو - أَدْعُ). 

م .............. الكاقر من عذاب الله. يَنج - ينجو ). 

- المهمل لم سي ا (يَجِد - يَوْجِدٌ). 

- النباتات لم وم ايف (تتمو - تنم ): 
5-ال مقن اواطاتر خميل. (طاووس - طاوس). 
- أَكْرَعَ المعَلّم عمد 0 

8- كَاقَاً الأستاذ امعمية ا كه (الخوةت الكين)! 


01 الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 


الدرس التخامس: دف اليّاء 
-١‏ تُخْدَفُ الا من الفعل المضارع المنتهي بياء إذا كان مجزوماء مثل: لم يم - 
تر ش 
؟- تَحْذَفَ الياء من فعل الأمر المنتهي بياء» مثل: إرْم - اجر - |مش. 
*- تُحْدَفُ اليا من الاشم الْمَنْقُوصٍ إذا كَانَ كرَة فى حَالَتَّى الرفع والجر مثل: 


5 و 


ِ َ 
ا ا 


:- تَُحَدَفَ اليا من (رَْ - أبي - أمّي) عند النداء» مثل: يا رَبِّ - يا أب - 
ع 7 0 3 1 
يا أم. 
فد كلف الباء مو الت عتن ال لنصب والجر إذا أضيف إلى ياء المتكلم؛ مثل: 
و 00007 2 62 00 بد و0 رن 
زَُرْتَ مُهَندِسَين + الشركة - مُهَنْدِسَي + ياء المتكلم > زَرْتَ مُهَنْدِمَي. 
امنا عن توارهين الك كيك كيوقي ل زه الكل سمت فلن 


نلاحظ أن ما قبل الياء في المثنى مفتوح. 

5- تُحدََفُ الياهٌ من جمع المذكر السالم عند النصب والجر إذا أضيف إلى ياء 
المتكلم. مثل: زُرْتُ مُهَنْدِسِين + الشَّركَة - مُهَنْدِيِي الشركة + ياء المتكلم - 
وس 3 ١ ٠‏ 
رزرت مهندمبي. 
ومثل: م سَلمْت عل مُهَندِسِين + الشركة - مُهَندِيِي + ياء المتكلم - م سَلمت 
نلاحظ أن ما قبل الياء في جمع المذكر السالم مكسور. 

- تُحْذَفْ اليا من الاسم المنقوص إذا حم جنع مُذَكر سالً) عند الرفع والنصب 
والحره مثل: المحَامِى + ون - المّحَام + ون > المحامون. 
ومثل: المَحَامِي + ين - المحَام + ين - المَحَامِين. 


الفصل السابع: الحروف التي تحذف 


أَكْرَمَ المع العرق: 
/ا- أكرّمَ المعلم 252 00 

ا ٠‏ الملاك. ٠‏ 
4- أكرّمَ المعَلَم 100 


ومو امياد 


ع0 


(القاض - القاضي). 
(عُحَام - مُحَامِي). 
ري 

(يَقَض -- يَقَضِي). 
(دَاعِيُونَ - داعون). 
(عامين عاموة )1 
(التّاجين - التَّاجون). 
(التاعيوق > التاجين). 
(امْحَامِين-الحَامِيين). 
(يمش - يمشي). 
(اقْضِي - اقض). 
(يُعَضِيٍ - يُقض). 
قور قوف مو شر 
(خافطوا + حافطو): 
(امُْضِ - امْضِي). 


/0 الكافى في قواعد الإملاء والكتابة 


الدرس السَاوس جد ف النون 

-١‏ تُخدّف النون من المثنى وجمع المذكر السام عند الإضافة. 

نكل اطبا الأشرة مسنافران) والأصل طلبييّان. 

ول" (كتلتويظة انطال)»والأصمقلترق: 

ومثل قول الله: ( تَبَتَيّدَ أي لَهَسِوَتَبٌ ©© ؟ [المسد: »]١‏ والأصل: يدان. 

أكولةة 9 كامريطا لاف تع هم فَارتقهمْ وَآصْطَيرٌ 262 [القمر: لاا 
والا مز #موسارن. 

و كرف اللوق و عرق انكر لوز )ورف إكا ماعل ناو نزم 

مثل: 

مدع دعيان. ‏ محصكم نوكن اعد اليل 

( عَنْ + مَنْ - عَمَّنْ د عَمَنْ أَحَذْتَ الْعِلْم؟ ). 

( مِنْ + ماع مع حعبص. ١‏ الاين الخضاكة ): 

ا أَعْرِض عَنَ فَعَلَهُ الظَالِمُون). 


2 7 


تُخَذَّفُ النون من (إنَ - كَأَنْ - لَكِنَّ) إذا اتصلت بها نون الوقاية» مثل: 
ل 


3 رف الول مِنْ (إن) الشرطيّة إذا جاءت بعدها (لا) النافية. 
مثل: ( إِنْ + لا النافية > إِلّا )» مثل: إلا تُذَادرُ ترسب. 


ومثل قول الله عز وجل: 8 إِلَّا تَفَعَلُوهُ تَكن ف تف الأرضٍ وَفَسَادُ كَبيرٌ 4 
[الأنفال: "الا]. 

قد ف الثوة ير (آن) الناضية إذاتجاء تعدها زلا الناشة: 

مثل: ( أَنْ + لا النافية - ألا )» مثل: يحِبُ ألا تَظلِمَ أَحَدًا. 


الفصل السابع: الحروف التي تحذف 


تدريبات 


اختر الجواب الصحيح ما بين كل قوسين فيما يلي: 


22 


9- كَاقَت العم #الرويقا عد م وا المدرسة. 
د ا 
6 عي حلت القوةة 


-1١‏ .............. الأولاد في الحديقة. 


0 


(يمن - مِنْ مَنْ). 

(عَنْ ما - عمًا). 

ين - مِنْ مَا). 

(عَمّنْ - عَنْ مَنْ). 
(صَانْعَا - صانعان). 
(فلاحٌو - قلاخون). 
(صَاحِبُوا - صَاحِبُو). 
أن لاكالا). 


(يدان - يدا). 


0 امه 


متفوقي - متفوفين). 
١ن‏ من - يمّن). 
(درَّاجََا - در اجَتَان). 
(سُووَيَ - سُورتين). 
(سُورَنًا - سُورت). 
(مُدَرْسِي - مُدَوسِين). 


عاق راد ف ): 


الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 


دروا مكفافة 
0 اقَرَأ الكلماتٍ التالية ثمٌ بيّنِ الحرف الذي يُنْطَقٌ ولايُكتّب: 
(هذا - طَهَ - هذان - يس - هؤلاء - ذلك - ذلكم). 
(؟) أدخل اللام المكسورة على الكلمات التالية وأعد كتابتها صَحِيحةً: 
(البيت.- اللبن - لون - اللون - الْعلم - الحم - الطالب - الله). 
(8) ضع علامة ( 7) أو (06) أمام الكلمة: 
١-هاذا.‏ 1 . 
ا ا ْ 0 
©- ذالك. 0 . 
؟ - هاؤلاء. 2-2 
6- هاتان. | 0 . 
(:) ضع مكان النقط الإجابة الصحيحة ما بين كل قوسين فيا يلي: 
أ وه و لقا تيان (هذان - هاذان). 
اد م زوعتان ماللتات: (هاتان - هتان). 
2 معام تفي الله الطنا دكن (هكذا - هاكذا). 
5 - أهل الباطل كثيرون د نا (لاكنهم - لكنهم). 
_- 00 ججاهدون كرام. (هاؤلاء - هؤلاء). 
(5) أدخل همزة الاستفهام على الكلات التالية في جمل مفيدة: 
( اسم - ابن - الْمَجْر - الْمَدْرَسَة - ابنة ). 


الفصل السابع: الحروف التي تحذف 


0030 اختر الجواب الصحيح ما بين كل قوسين فيا بلي: 


(يمْن - مِنْ مَنْ). 
(تَاجرّان - تاجرًا). 
(يَاب - يَابيين). 
(حافظون - حافظو). 
(حافظو - حافظوا). 
(مخلبان - خلبا). 
(صَااقي - صَادقين). 


عن دجي «وريئ 
جه دم | رويس 


1 الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 


الفصصل الشامن 
الهروف التي شزاد 
الدرس الأول: زيادة الألف 

- تُوَاد الآلف بعد واو الجماعة المتصلة بالفعل الماضي» مثل: (كَتَبُوا - حرَجوا‎ -١ 
سَاهَوُوا..)» ولا تراد الآلف في جمع المذكر السالم المضافء مثل: (مُجَاهِدُو‎ 
سُوريا - مُسَاعِدُو القرآن).‎ 

؟- تراد الألف بعد واو الجاعة المتصلة بالفعل الأمر» مثل: أَكُتيُوا - أَخوجُوا - 
كاد واد 

لات ير إن الألف يعد نراق اللباعة المتصلة بفعل من الأفعال اتكيسة عت تعينة أذ 
جزمه. مثل: لَنْ تَرْسّيُوا - ل يَفْشَلُوا. 

0ل سدق الاسم الْمَنْضُوبٍ الْمُدَكّر الْمُتَوّدِ المنتهي بحرف صحيح. 
مثل: أَحْضَرْتُ كِتَابًا - أَكْرَمْتُ ضَيْمًا. 

4- بُرَادُ الألفٌ في الاش الْمَنْضُوبِ العذكن الكتون لمعي بجر مقطرقة: 
مثل: وُضُوءًا - تُلُوءًا - وِعَاءً - سُوءًا - مَبْدُوءًا - جُرْءًَا - رِذْءًا - بذُءًا 
شيعا د يريك وفنا 

5- تزاد الآلف في كلمة (مائة)» مثل: مائة (مُفْرَدَةٌ) - أَرْبَعائة - سستائة (مركبةً) 
حبزائان ماين (معناة). 


17 


الفصل الثامن: الحروف التي تزاده 0 1 


١‏ -المسلمون مسن نان (صَامُو - صاموا). 
5 م ا (افْعَلُوا - افعَلُو). 
-٠١‏ يَحِبُ على اللاعبين أن 010000 يدر وال > كدرو ): 
55-06 مسو تأر (كتابًا - كتابٌ). 

- المسلم يتوضّأ سو ا 0 
3 ............ طالب حَشَرُوا المحاضرةً. (تلشتانة - الكنرانة): 


لووسننناك 


1 الكافي في قواعد الإملاء والكتاية 


الدرس الثاني: زيادة الواو 


-١‏ تُوَادُ الواو في وسنط الكلمة في: (أولي أولنافية اولكوت ولاك نوراق 
الكتابة وليس في النطّت. 

؟- تُرَادُ الواو في آخر الكلمة في: لسوراضاة الرورو ا رسا (جَاءَ عمدو - 
سَلَمْتُ عل عَمْرِو) للتفريق بينها وبين (عُمَر)» وتَحَدّفٌ الواو من (عمرو) 
عند النصب» » مثل: زَرْتٌ عَمْرَاه لأن (عَمْرَا) مصروفء بين| (عمَّر) ممنوع من 


الصرف. 
تدريبات 
اختر الجواب الصحيح ثما بين كل قوسين فيا يل 
م 0-0 -ه ا ال 

١ك-‏ فنا الشاب ردول (ألائك - أولعك) 
ال ا ان 

7 1 ع ًَ 
ا تمحارم ا الحجاب (اللات - أولاات) 
- أَكْرَمٌ المديرٌ الطالبَ مسوم ال لعوراتض) 


الفصل الثامن: الحروف التي تزاد 10 


الدرس الثالث: زيادة الهاء 


قاءِ السّحْتِ: هي هاءٌ سَايِئَة تت بعد حَرْفٍ مُتَحرّكِ وَثُرَادُ ِلوَفْفِ عليهاء 
وَزيَامها ما وَاحبَةٌ وما جار 
زيادة هاء السكت وجويًا: 

-١‏ فعل الأمر من الفعل اللفيف المفروقء مثل: (وَقَى - وق - وَعَى)» نقول 
عند الأمر: (ق - ف - ع)» ثم تُزِيدٌ هاء السكت: (قِهُ - فِهُ - عة). 

ا ا ا 
زيادة هَاء السّكت جوارًا: ش 

اح كل الت و الكل صو نابم و الى يي 
لك سن ار بد 

ومثل قول الله: 9 وما مَنَ أو كتَبَهُء ِشِمَالهِ- فَيَقُوا ييح لز أوت كتيية © 
وَلَمَ أدَرِ مَا جسَاية 2 يها كانت الْقَاضِيَةٌ (2© مآ أغْق عَتى مَالَِة 2 هلك عتى 
سُلطَدِيَةٌ © ؟ [الحاقة: -١6‏ 795] ْ 

1- مع الضميرين (همُو) و(هي) عند الوقف. مثل: (أَتَدْرِي ما هُوٌ - هُوَْ). 
و(مَا هِيَ - ما هيّةُ)» مثل قول الله تعالى: 9 وَمَآأَدَرَِكَ ما هِيَهَ © ؟ [القارعة: .]٠١‏ 

«- مع (ما) الاستفهامية المسبوقة بِحَرْفٍ جَرّء مثل: (في + ما - فيمَ أو 
فِيمّة؟)» ومثل: (عَنْ + ما >1 دول (ل + ما - لِمَ أو لِمَهُ؟) 
بوك3 2101 دافام قر و دي 


مهاه 


فقت رمك لهت ال 52 


1 


29 


000 


4 - مع الاستغاثة والندبة. مثل ونه - وَاكَبدَاة وَاتحكمداه. 


170 


(م") الكافي ني قواعد الإملاء 


11 


الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 


-١‏ معديو فشك رق المخدوات (قهُ -اوق). 
ل 1 1 (عمَ - عمّ). 
سا (فيو نح في]). 
5 سمي اد لشاف السنلذة؟ بل علة)ء 
مسحي كاخو عن الدوسن باعمر و عي 
حلم يتب المزيعن سيارة الاأسعافك:» (يَرَ - يَرَى). 


اسه اسلان 


الفصل الثامن: الحروف التي تزاد 1 


ُوّاد الياء بين التاء المكسورة والحاءء وذلك في الفعل الماضي؛ مثل: الدرس 
والأصل: فَهِمْتِ + ه - فَهِمْتيه. 
والأصل: كَمَبْتِ + ه - كُتَبْتيه. 


ل سا م 

-١‏ القرآن أعظم كتاب هل مسو اميد ١‏ (كقكلة د سقطيية): 
7- القضة خييلة ) 521 مر عات قر يا 
و ا ا .............. وحدك يا يثتيي. (عمَلْتَِا - عمَلْتِهَا). 
(0) عين الحروف الزائدة في الجمل التالية: 

1 اعتلوراحة 

اه الكل 

3 امن دَاهِيةٌ من دَوَاهِي الْعَرَبٍ. 

؛ - أَخَلِصُوا أَعَْالكم تََانُوا رضًا الله. 

ع ارد الكا م 


ماعن امن 


رقن 
جر انكري. <اجري 
جه حص ؛ روميس 
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الفصل التاسج 
الدرس الأول: كتابة الهمزة 


اير ة حرف صحيح يقبل الحركات, يُرْسّم على شكل رأس العينء هكذا: 


8فإن متفد فل اننع نكت (الألفا الباسة) عل أخد د أو ماله 


يك 


م 
أما الألف اللينة فهي التي لا تقبل الحركاتء مثل: قَالَ - ضَامَ - بَامَ - 
ضَاة - مَنَى - جرَى - سَعَى - دع - عا - رج 
متى تَكْتَبُ ا همزة فوقٌّ الألف؟ 
-١‏ إذا كانت الهمزةٌ مَفْتُوحَةَ فَإئهَا تُرْسَعُ فوقٌ الألف. مثل: (أَكْرَم - أَشْرَف - 
الجداية لكا أَيْجّد - أسْعَد - أَفْصّح - أَشْجَان - أخجار). 
-١‏ إذا كانت الحمزةٌ مَضحُومة كَإِها بر رْصَمُ فوقّ الألف. مثل: (أمَامَة - أَسَامَة - 


0 
ع 


خوك ال ساروه لمعك يقد اح ذا لويواد ا شرد انو 


أ- متى تَكْتّبٌ ال همزة فوقّ الألف؟ 


اا اياك ان 


الفصل التاسح 1 


الدرس الثاني 
متى تكتن الفدر: حك َ تعنْت الألف؟ 
إذا كانت ال همزة مَكْسُورَةَ فَإنَا تَرْسَعٌ تحت الألف. مثل: (إبْرَة - إغلام - 
إغْلاق - إِنْقَان - إخلاص - إِسْرَاف 0 - إِنْذَار - إِحْسَان). 


أماكن الهمزة: 

ا الهمزة في أول الكلمة» وفي وسطها وفي آخرهاء وإليك التفصيل: 
الهمزة في أول الكلمة: 

يرصم الهمزة ة في أول الكلمة أَلِقّاء وها نوعان: همزة الوص ل (ألف الوصل)» 
وهمزة القطع. 

وَتَكْتَبُ أَلِففْ الْوَصْلٍ حََاليةَ ٠‏ مِنَ الحمزة هكذا: )١(‏ فى حالة الوصل والوقف» 
مثل: ل - وَانتَقَلَ. 


مر اقل ْنَا عَدرَةٌ أن توا عكذا: 1ت )اق حال الوضل 
ا ا 


عرهءساو 


)١(‏ متى تَكْتَبُ الهمزة تحت الألف؟ 

(؟) ضع الهمزة فى مكانها (فوق الألف أو تحته) فى الكلمات التالية. 

اسراف - اخلاص - اكل - اسامة - اتقن - انت - امر - اختلاص - ايام - 
اعلن - احسان - اشرق - املاء - انسان - الى - اذا - اشرف - اجابة - ايهان 
اطفال - احمد - ايمن - ابناء - انصار - اصدقاء - انيسة - ات - ابرة. 
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الدرس الثالث: همزة الوصل 

همزة الوصل: هى عَمْرّةٌ رَئِدَةُ تأَنَى في أَوّلٍ الْكَلِمَة وتْمَفِى في الكتابةه لكنّها 
طهر في النطتي إذا وقحث في أوَلٍ الكليمق ؛ أمَا إذا سشبِقَتَ بكلام آخرٌ فلا تظهرٌ في 
اطق ويُؤتَى بهًا: : مَفْبُوحَةَ أو مَضْمُومَة أَوْ مَكْسُورَةً؛ لِيُتَخَلّصَ مِنّ الْبدْءِ بِحَرْفٍ 
ا 

وَييَانَ ذلك أنه لايد يقَولُ في الأمر: (كُتَبْ)» بل يقول : (أكْنتْ). 

لا يُولُ في الأَمر: (دْمَبْ)» بل يقول: (إذْهَيْ). 

لايَقَولُ في الأَمْر: (سْجُدْ)» بل يقول: (أَسَْجُذْ). 

لا يَقَولُ في الأَمْرِ: (فتَ)» بل يقول: (افْتَحْ). 
طريقة كتابة همزة الوصل: 

تُكْتَبُ همزة الْوَضْل عارية من ال همزة هكذا: )١(‏ فى حالة الوصل والوقف. أما 
من حيث انق َل التفصيل التالى: 

-١‏ إِذَا جَاءَتْ فى 11ل الكلقة لقن تفرع واقف ال ب از مقر فده 
مثل: أذخل..» أَوْ مَكْسُورَة مثل: إِذْهَبْ..» إلخ. 

4 وَإِذَا جات فى وَسَطٍ الْكَلامٍ قلا تنطَقُ» مثل: قُلْتّ للطالِبٍ 
وَاسْتَيْقِظْ بكرا وَافْرَأْوَارْكَعْ وَاسْجْدْ. 

وتتميز بثلاثة أحكام: 

-١‏ أنها تسقط في النطق عند وصل الكلمة ب| قبلها. 

- أنها تظهر في الكتابة في صورة ألف بدون همزة. 

8'- أنها تُضْبَطُ حين البدء بها بحركة معينة. 


أن 


نِ جتَهِدُ 


29 


النصل التاسع الا 


مواضع همزة الوصل: 
-١‏ أول الماضي الخماسي والسداسي وأمرهما ومصدرهما: 


أ 


مَاضِي الْخماسى. مثل: إنْتَصرٌ ات - افتربَ شترَى انَبَعَ..٠‏ إلخ. 

وأمره مثل: إنْتصِرْ - اخترم ‏ إفْتَربْ شمر إتبْ..٠‏ إلخ. 

ومصدره مث إنِْصَار ترام قراب - إشَتراءاتباع. إلخ. 

عَنْ أبي هْرَيرةَ فنك أن سول اللَّهِ ركهم قَالَ: دمن اتَبَعَ جار مسيم انا 
ارك منه حى لكل لجا زع و 3ه! وله ترجه ون الجر ب بقِيراطيْنِ 
كل فتاط يل أخزاز وَمَنْ صَلَ عَلَيَْا نم رَجَعَ وب بلَ أن تذكَنَ َه يرج بة بقيراط)20 

َنأ عطِيةََتْ هي أن مذ عل فيك قزق تك الال ذف اليد 
هر وَعَْرٌاوََا َكْتَحِل وََا تَطَيْبَ وََا تَليَسَ نْبا مَْبُوعَا إِلَاَوْبَ عَضْب وَقَذْ 
حص لا عِنْدَ الطهرٍ ا اتا رصاتاين كوبال سرون دك أصدر 
وَكُناننْهَى عَنْ اتبَاع الْجََائِرٍ ”") 

مَاضِ السداسىء مثل: ِسْتَعْمَرَ ‏ إِسْتَرْجَعَ - سْتَمَدَ ‏ سْتَقَام... إلخ. 


ومصدرى مثل: اا د اء سْيَرْجَاعَ - ِسْيِمدَاد ‏ اسْتِقامّة..» إلخ. 


ع 
دع 


جم | حَوَاقٍ مره فسَلِمَ الح المافة كلا وَحَنَّى إِفّْ ا 


()رواه اليخاري. 
(0) رواه البخاري 
إفرق رواه البخاري. 
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؛ وَالِدي كَدُ ا 16 َو كينا نينا أ كك 1 7 الْمُرَمَاكُ 


8 م كسهةاه 2 8 1 80 
قَقَالَ: اذْمَبْ قَبَيْدِرْ كل تر على ا حي حي فَفَعَلْتُ ثم دعَوثُةُ كلا َظرٌوا لَه كيم 
وا وبال لا ل ار نيا لو اماس اميه كاذك 


22 3 


ل م 


اعم 


لشمتع 
2 
أن 


بتَمْرَق 22 اللَّهُ 00 00 انع إل لدو النذى؟ كان لهال 
2 2 اله 00 1 ّ 1 5 


م ا 1 تَنقَضٌ عرَة وَاحِدَةَ 
؟- أمر الثلاتى: 
فل : كام لكا اكه اكد رذهت الشرى الكزيوم إل 
وهى أفعال أمر للأفعال الثلاثية التالية: كَتَبَ - جَلْسٌ ‏ رَكُعَ ‏ سَجَدَ ‏ ذَمَبَ - 
عَنْ أَبي هُرَيْرَةَ قَالَ: جَاءَ رَجُلْ إِلَ رَسُولٍ الله مه فَعَالَ: مَلَحْتُ فَقَالَ: 
وما داك قال: وَفَعْتُ بأَهْلٍ في ان ان : «تجدذ َي ا لاء قَالَ هَل 
تَسْتطِيعُ أَنْ تصُوم سَهْرَْنٍ تابن ين؟» قَالَ: لاء قَالَ: «تَتَسْتَطِيعٌ أَنْ تُطْعِمَ دن 
مسْكيئًا؟» قَالَ: لاء قَالَ: فَجَاءَ جل من اربق وَالْعَرَقَ امكل فو مر 
فَثَال : «اذْهَبْ بيدا َتَصَدَقُ يه كَالّ: : عل خوج مِنَايَا و تول الل ؟ا والدي يدك 
الْحَقٌّ مَا بَيْنَ ا أَهْل , بيت أخوج و ما كال : «اذْمَبُ تأطوقة أَمْلَكَ» ©2. 
ا 


0 قَالَ رَسُولُ اللّه مه : «انْضُر 


عجر هه 


0 رَصُول اللَّه صر ها كان مطلُو ريك إ 
ضر ؟ قَالٌ قو أ قتا مِنَ الظلّم َإِنَّ ذَلَِ مَضْرُه 2 


سك 


)١(‏ رواه البخاري. 
()رواه البخاري. 
(9) رواه البخاري 
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؟- همزة (أل) التعريفية: 

قدو لعي لمق اناد التي اللناقاريه لقص :ا لت 

عَنْ أَمّسِ بْنِ مَالِكِ خيفعت قَالَ: مر الب يم بامرَأة تي عِنْدَ كبر ققَالَ: 
«اتقِي اللَّهَ وَاصَبرِي») قَالَتٌ: للك ع َإِنّتَ ١‏ علي بمصييتي و تَعْرِفَة فَقَيل 
ها إِنَّهُ الب عيته. فَأَنْتْ بَابَ لبي يلتم َلَمْ تِدْ عِنْدَهُ بَوَّابينَ فَقَالَتْ: 1 
أَعْرِفْكَ َقَالَ: مما الصَبْ عِنْدَ الصَدَمَةٍ الأول» 0 

4- بعض الأسماء المسموعة عن العرب: 

مثل: ابن - أبن - إمْرُْ - إمرَأَة - إثنان - إثنتان - أَيْمْ الله - يمن الله - إسم - 
است (ل العورة»). 
حركات همزة الوصل: 

تأتى همزة الوصل مفتوحة» وتأتى مضمومة؛ وتأتى مكسورة» وذلك على 
اللقضيل العالة 

-١‏ فتح همزة الوصل: 

تفتح همزة الوصل ف (أل) التعريفية» مثل: الدّين ‏ التصيحة. 

عَنْ أبي هْرَيْرَءَ حففنسه عَنِ الب مه فَال: ملَا تكح الِكْرٌ حَنَّى مُستأدنَ ولا 
التَتبُ حَتَى 0 فَقِيلّ: 5 سول اللَّهِ ف ذخا قَالّ: «إذَا د ا وَكَال 
بَعْضْل التّاسن: إن 1 تُسَكادن الِْكْرٌ وَ1َتَروَحْ فَاسَْال وجل فآقام كاهِدئ زور أنه 
تَرَوَّجَهَا برِضَامًا فَأَنْبَتَ الْقَاضِي نِكَاحَهَا وَالزَّوْحُ يَْلَمْ أن الشَّهَادَةبَاطِلةٌ قلا بَأْسَ 
أَنْ يَطَأَمَا وَهْوَ تَرْوِيجٌ صَحِيحٌ. 
)١(‏ رواه البخاري. 
()رواه البخاري. 
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؟- ضَم همزة الوصل: 

تضم ممزة الوصل فى حالتين: 

أ- أمر الثلاثى المضموم العين فى المضارع: 

مدل احسانا هاود مويه وقد أتعال امن 

يتاي حو قاين لوي 

ومضارعها مضموم العين هكذا: : يتب - يَنْظَز- يَنْضُرٌ. .» إلخ. 

عَنْ رَيْدِ بّْن وَهُْبٍ قَالَ عَبْدُ اللّو: حَدَثَنا 72 الله سكم 0 الصّادقُ 
الْمَصْدُوقُ قَالَ: وإنَّأحدَكُمْ يمع حَلَقهُ في َطنٍ َم َبَعِينَ يَوْمّا ثم ل 
ظ مل ذل كَّ ثم يَكُونٌ مُه مُضْعَةٌ ِنْلَ ذَلِكَه ثم انفلك َع بيع يات وق 

لامعل رجهي أي ب ذه ه الوح من الرّجُلَ منْكمْ 
تمل حت كا َكُون به وَينَ اجَئَةِ إلا وْرَاعْ سيق عله َب ْمَل يحمَلٍ أَهْلٍ 

ل وََْعُ حتَى ما يون ينو ال إلا ع تليق َل لتاب فيفل 
ِعَمَلِ أَهْلٍ الْجَنَق» ' 

عَنْ أي حَاِم عَنْ سَهْل بن سَغْدِقَلَ: جا رَسُولُ الله كع بَيتَ َيْتَ فَاظِمَةَ فَلَمْ 
م «آيْنَ ابن عَمكِ؟» فَالَتَ: الام 

َخرَجَ لم يقل عنْدِيٍ َال رَسُولُ الله مه ِإِنسَانٍ: د 

فَقَالَ: يا رَسُولَ اللَّهِ هُوَ في الْمَسْحِدٍ رَاقِن فَجَاءَ وَسُولُ الله يت يه وهو 
سيل الله ل 
0 «قَمْ أبا ثرَابِ قَمْ أبا ثُرَابِ» ' 


با- 2 00 ووو 4 للمحهول: 


5-4 
ا 00 


(١)رواه‏ البخاري. 
(؟) رواه البخاري. 
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0000 


عَنْ عَايِصَةَ يه قَالَتْ: مَخَلَتِ ا: ره مها لان لا آل فلم جد عِندِي شين 
غَيْرَ كَرَةِ فَأَعْطَيْتَهَا إِيّاهَا فَقَسَمَنْها 1 ايا 1 تدك تدرف 


لام نه عَلَينا فأ د تقال : «مَن ابتِلّ مِنْ هَذ الْبَنَاتِ بِشَيْءِ كُنَّ لَه سِثرًا 
مِنَ الثّار) ") 
؟- كسر همزة الوصل 


ُكْسَرٌ همزةٌ الوصل فيه| عدا ما تقدم من مواضع الفتح والضمء مثل: إِذْهَبْ - 
الس افر إختام- اتيخ-إستقخ-إميط..ء إلح. 

اا اد لا يلون جل بارأ 
ُسَافِرَنَ مَأ إلا وَمَعَهَا عخْرم» عَم وك فقالةيا قول اللا تسكن 


ع عه 


وَلَا 


41 24 


8 6 
٠. 


ار 


0 


كو كذ وخر جيك افر أى اه قال قث قشي ما اقيق 7 


عَنْ أن بْنِ مَاِكِ لسك دعنك وَالَ: م> م لني نه بِامْرَأَةٍ عِنْدَ كَرِ وَهِي تَبِكِي 
ائَيَ اللَّهوًا ان 
فَقَالَ: «انَقِّي وَاصَيرِي) 3 


ءاس ساك 


(١1)رواه‏ البخاري. 
رون لسارت 
002 روآه البخاري. 
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تدريبات 

ضع علامة ( ”) أمام العبارة الصحيحة وعلامة (< ) أما العبارة الخطأ: 
١‏ - (استغفار) ال حهمزة هنا همزة وصل. 0 ). 
-١‏ (اذهب) الهمزة هنا همزة قطع. 3 6 
“- (أصومٌ) الهمزة هنا همزة قطع. ) 1 
5 - (انطلق) الهمزة هنا همزة قطع. ) 
- (آمن) ال همزة هنا همزة وصل . ) 


اواو نيان 
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الدرس الرابع: همزة القطع 


0 3 
ٍ ا 


همزة القطع: هى عير َظْهرُ في النطق وَالْكِتَابَ سَوَاً جَاءتْ في 
أَوْ في وَسَطِهه مثل: أخلّصٌ إِسْبَاعِيلٌ فَأَكْرَمَةُ لله. 
0 همزة القطع: 
ا المَطَع وها هنو ار قتا سكا (آانت]) و هنال الوضيل 
والوقف. 
نامل خم ان اق 213 العافت بن اول كلوز أعط 
وتات وام الْكَلام مفل: وَأَعطّى..» إلخ. 
فهمزة القطع تثبت في جميع الأحوال ابتداء أو وصلاء وتظهر في الكتابة في 
صورة افيه أو قرفا زوه 


مواضع همزة القطع: 
-١‏ ماضي الرباعي وأمره ومصدره: 


تاضي لاحي مثل: أَرَجَمَ ‏ أكرّمَ - 


5-8 
أ 0-0 


روي كك - أَكْرِمْ ‏ أَعْطٍ أعر ت-أنصف... إلخ. 
ومصدره مثل: إِرْجَاع إِكْرَام 00 50 -إِنضاف. ٠‏ إلخ. 


ور مهدي سلس 


عَنْ مَاِكِ بْن مغْوَلٍ حَدَكَنا عَبْدُ لَه بن ُيده عن ييه أذ رقو لا اديت 


سَعِعَ زّ اه الل إن أشالك أن اميد أنكالت ل إِلَهَ إلا أَنْتَ 
اعد حَدُ الصَّمَدُ الَذِي 1 5 لذو ] كناو يكن له ككرا أعت ماله لق مالك الله 
بالاشم الَذِي ذا سْيْلٌ به أَعْطَى وَإِنَا دعي به أبجَاتي 207 


()رواه البخاري. 


7 الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 


عَنْ تكله ين أن مَالِكِ إِنَ عُمَرَ بْنَ لَطَابٍ ينعت قَسَمَ مُرُوطَا بَْنَّ سَاءِ 
بن ناد أ لعي +5 من مها يط مه قل لبن عن عذقة: ما بيد 


2 


الله م 1 أ ل 
"- أول اللحروف: 
مثل ِن-أَنَأيا_ أوْ_أمَ_إِن_أَنْ_إِلَ_ألا إلخ 


ا 0 ولاه 9 يبنا . 51 مع 1 م ا كن 
2222 
ع«( : 


0 
الى 
3 


الْوَرَعْ وَكَالَ: «كَانَ ينفح عَلَ إِبْرَاجِيمَ اليه 
الَّ حَيْد يَْرُه أ نيجع إل الدنِيه وَأَنَلَُ دنا وا بها إلا نيد يما يرَى من 
قَضْلٍ الشَهَادةِ فَإِنَهُ يَسْرٌ يَسْرّهُ أن يَرْجِمَ إِلّ ل ا 

ويستثنى من الحروف همزة (أل) التى للتعريف فإنها همزة وصل لا قطعء 
حك ون تدارا خاك اوس لوطه 

ناه صَوْاتَ 7 6ع قر ا و 

عَنْ أبي هَُْرَة عه أن وَسُو ل الله عي قَالَ: «الشْهَدَاءً حَمْسَة: المَطعون. 
والفطون وَالْعَرِق وَصَاحَبٌ الّهَدْمِ وَالشَّهِيدٌ في سَبِيلٍ النّ03. 

؟- أول الأسماء كلها: 

ا َف أحمد ‏ إِحْسَان - أمَا ل - أَكْرَمٍ - أيمن - إمام - ألفت. ماعنا 

لام ال وههمى. بقح ائنة د اعرو ع امراة جد اشنان انتانب 
له شم -اشت (محل العورة). 
)١(‏ رواه البخاري ومسلم. 


(5) رواه البخاري ومسلم. 
فرك رواه البيخاري. 


الفصل التاسع 1/4 


4- أول الفعل المضارع ثلاثيًا أو باعي أو حَماسيًا أو سداسيًا: 


2 فك عله 16 2 15 عع 2 رك 2ه .سه 
7 ار ل ال وَشُونُ الله وخر ا رب أن استغهر , 
3 > رعيهه )م مغبهقو 2ه وو 2 2000 3 1 
لِأمّى اا 0 


7 
الى 
0 
ع 
0 
3 
ّ 
32 
( 
ح 
594 
3 
0 
3 


يَسْأَلُونَ عَنْ عِبَادَةِ ال عي ف 8 م 00 ل 

الي ييه ؟ قَدْ غَفِرَ لَهُ ما تَقَدمَ مِنْ دنه وَمَا تحن قَال أَحَدُهُم: ما نا قن أَصَلٌِّ 

اَل أَبَدَاه وَقَالَ آحَرْ: أنا آَضُومٌ الدَهْرَوَكَا أَفطِنُ وَقَالَ آآَرُ: أن أعترِلُ النْسَاءَ قا 

تررح اذل فحاة وشول إلنة يه إِلَبْهِمْ مَعَالَ: «أنْتم ادر كلق عدا وكذا آما 

الله إنّْ لأَخْسَاكُمْ ِل وَآَنْقَاكُمْ له لكني أَصُومُ وَأَنْطِز وَأْصَنٍّ وَأَرْفدُ وَأَََمَُ 
2 6 عوك 15 واه 


)١(‏ رواه مسلم. 


2220 روآه البخاري. 
ف4 روأه البخاري. 


ْم الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 


ه. 


باع 


يبات 


استخرج من الشواهد التالية #مزات الوصل والقطع موضحًا السبب: 

-١‏ قول النبى مكه: «رَحِمَ اللَّهُ عَبْدَا سَمْحًا إذَا بَاعَ سَمْحًا إِذَا اشْتَرَى) 
سَمْحا إِذَا اقَتَضَّى 7 » 00 

- قول النبى عَيكه: «وَإِذَا اسْتَعَنْتَ فَاسْبَعِنْ بالل . 

- وقوله :اق اله حيك ملت 90 

3 فول الي 422 رزائضة أكنا اه 

- قول الله: 8 أَذْهَتْأَنت وَأحُوكٌَ بعَا بعَايَجى وَلَا تَِيَا فى ذِكْرى © © [طه: 47]. 

5 - قوله عيه: «اقرَءُوا الْقَرْآنَ» فَإِنَه يتأت يز الْقيَامَةِ شَفيعاً لأضححابه»”) 

0 وقوله مت»: «طوبى لِنْ وْجد فى صَحَِِه اسيَغَادٌ كدر‎ -١ 

4- وقوله عيله: «انّقوا دَعْوَةَ المظلُوم: َإنها مهل عَلَ العام , لالت 
وَعِرَتَى وَجَلاى لأنَصْرَنَكَ لود جيه 1 

4 - قول النبى عكه: «يَؤ َي بالرّجُلٍ من أَهلٍ الجبّق قب يَقُول اللَّه له: 0 
كَيِفَ وَجَدْتَ مَنْرِلكَ؟ َيَقَولٌ: يت وف ور ف كك تقول 9 


3- 


(1) طلب قضاءً حمّه بسهولة وعدم إلحاف. 

(0) رواه البخاري ومسلم. 

الوق رواه البخاري ومسلم. 

(5) رواه مسلم عن أبى أمامة الباهلٍ رضى الله عنه. 

(0) رواه ابن ماجة بإسناد صحيح. والبيهقى عن عبد الله بر ن بَشْرِ رضى الله عنه. 
() رواه الطبراني عن خزيمة بن ثابت رضى الله عنه. 

( روآاه اليخاري ومسلم. 

(4) رواه البخاري ومسلم عن أبى هريرة رضى الله عنه. 


الفصل التاسع 11 


4 
ع 


0000 
-٠١‏ قول الله: ( وَإِدَا تل لتر َتنا َس قال الذيرت ل يحون لقاءنا 
د 
52-0 ميم د بر +3 د ته ور اله 
نت بكزتام عير ًا أويَدلةُ ل ما يَكُور. حل أن أَبَدَلهُ من تلقآي تَفيِئ إن أََِعُ إل 


ل إن أَخَافإِنْ عَصَيْتُرَيَ عَذَّاب يرم عَظِيمٍ 80 © [يونس: 1 
-١١‏ عن أبى هريرة لحك ل ا 
و التراك ااه رذ اك نش و رحرها لا ورج اائر رآ 
ا ل 
7 عن ابن عباس ذه عن النبى مه قال: «مَنْ مَشّى فى حَاجَةَ أَخْيِه كَانَّ 
ا يوم أِعَاءَ وَجْهِ الله جَعَلَ الله ينه وين 
نار لام َنَاوِقَه كُلّْ كَنْدقٍ َبْعَدُ اين خافن نا 


وى 


له 


2 
- 
6 


لماز مان 


ا لس 0 وه كم وقال: 
محم ع ترط سيم 
(9) رواه الطبراني في الأوسط والحاكم» وقال: صحيح الإستاد. 


م الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 


الدرس العخامس 
الهمزَة المتوسطة 
وإن كانت ال همزة في وسط الكلمة: 
فقارة تكتت اننا هك سال 
وناو تكتت وهنا : لم 
و تكقب همقل سكل 
واو ةغل المطواسل؟ زوين 
ل ل 0000 
مثل: سَأَلٌ - رأس - بثر 
وَتَتَوَسَّط سّط الهمزة 5 متطرفة أصلاء ثم تلحقها 
2 التأنيث أو الجمع أو الضماتر أو ألف التنوين نصبًّاء مثل: نَشْأَة - فِنَّة - 
جَرْءان - قَرّاءون جَرْءًا رو 
فاهمزة فإعفل (رأمن) ذا شتفت مهلف إن الآلفت» تتعول (راس): 
الا بم ران 8 مده وصده 2 
ا ا 
والحبقة ل سن 30 رذ تت يتونة إل الماك فقول رون): 


لامولاماز اما ان 


الفصل التاسع 


آم 


م الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 


الدرين السادين 
كتابة الهمزة المتوسطة على ألف 
حَمَعْنا حالاتٍ كتابة الهمزة المتوسطة عل أل في هذه الجملة» فكُل كَلِمَةٍ من 
هذه الجملة تَعَيرُ عَنْ حَالَةَ والجملة هي “كالغ ناث فجاة): 
-١‏ إذا كانت الهمزةٌ مفتوحة» والحرف الذي َبَلّها مَعتُوح» مثل: وَأي - تَأَلْمَ - 


د 9 


رَأفَ - دَأب - تأخر لان - مُتَأَنّم - تَأسّفَ ع كام 14 كتوان به 
المكن: 
-١‏ إذا كانت الْهَمْرَة ؛ سَاكِتَه والحرف الذي قَبلَها مَتّوح» 0 تأت رات 
8 0 اح 0 


ع 


َأ َأ قأس بار ارت ل 


؟- إذا كانت الهمزة مَمتُوحَة والحرف الذي قَبلّها سَاكِن؛ ؛ مثل: اا 
وَطْأة - تَوْأم ا 2001 - يسام . 


6م 


0 ادرو 01 ير © 
تكاناك يع والاملة رامد قاد تااله خطا نت تكاناات 


ع 
2 


ااام ان 


الفصل التاسع 


2 


تدريبات 


يي مر 


3 
0 
ام 


0 


الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 


م فى 


الدرس السابيع 
كتابة الهُمَة المتوسّطة على واو 


ْنا حالاتٍ كتابة الهمزة المتوسطة على واو في هذه الجملة» فَكُلُ كلِمةٍ من 


ع 


هذه الجملة تُعَيْرُ عَنْ حَالَقَ والجملة هي : (سُوَالُ مُؤْمِنٍ يَقْرَؤهُ أصْدِقَاؤٌة). 


-1 


إذا كانت الهمزةٌ مفتوحةً, والحرف الذي قَبْلَهَا مَضْمُومء مثل: يُوَاحَذ - سُوَّال 


20 57 و 2 ل 2 5 ان 5 
- مُوَّن - مُوّذن - مُوّسّسَة - مُوَرّحَ - يُوَذنَ - رُوَسَاء - فوّاد - مُوَاخاة - 
يودي - يوجَّل - مُوَلف - مُوَامَرَة - مُوَارّرَة. 
إذا كانت الهمزةٌ ساكنةٌ وا حرف الذي قَبْلَهَا مَضْمُومء مثل: يُؤْذِي - شُوؤْم - 


0 0 50 0 0 00 00 اه 3 
ابو لركاوكا” وان ستريم «اوإوك ار كحرو سارو 


ؤس - رؤيّة. 
إذا كانت الهمزة مضمومة» والحرف الذي قَبْلَهَا مَمُتوح» وليس بعد المحمزة واو 


دم لو 


ةك الي ة على واو» مثل: يَقَرَؤُه - هَؤٌُلاء - مَبْدَوُهُ - يَؤْم - 

َوْنيَكُمْ شخط كار لق 

إذا كانت اود مضمومة كدو كان كلها اله وليس يعد الهمزة واف كيك 

الْهَمْرَةٌ على واي مثل: غِدَاؤٌه - تَقَاوّل - تَشَاؤّم - أَضْدِقَاؤُه - دَوَاؤُه - 
ا مع على مقرو 


5 3 ا 
سَنَاؤّه - مَاؤّه - رَجَاؤٌه - التتَاؤب - مبِدَوُهُ - يَؤْم - أَوْنَيكُمْ - حَطؤهُ - 
2 
وَلقى. 


سمس 


لادان اولان 


دن 
الفقصل التاسع 


تدويات 
(1)لماذا كتبت ال همزة على واو فيا يلى: 0 
يُؤْصن- عِدَاؤُه - أَضْدِقَاؤُه - شُؤْم - بُؤْس - مُوَرّح - يُوَذن - رُوّسَاء - واد 
حِِ 0 يَوَدَق - يُوجُل | 5 - مُوَامَوَة. 
0 اكتب الكلمات التالية بعد تجميع الحروف: 
ا ل كت 57 


0 
امع 
5 ام 


0 


ده 
0 

ام 
صا وو ما رودا وا ود 


ع 


بي 


وو قعقه مم م نوم 


00 


هم 


ا وا 
ادها عاذآ 
١م‏ 


030 9 
ابام 
35 


تالف 

6 

١ 0‏ 
ص ووس صا وس ماو مار) الاوصم 


جا 
طم 
(١‏ 


زنئا 
دك 
١9اام‏ 
> 


ماه 

مام 

حم )٠‏ 
اج ااي 7 ارت 


() متى تكتب الهمزة المتوسطة على واو ؟ 


1م الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 


كتابة الهمزة المتوسطة على ياء 


ْنا حالاتٍ كتابة الهمزة المتوسطة على ياء (بّة) في هذه الجملة» فك كلم 

من هذه الجملة تَُيرُ عَنْ حَالَةَ والجملة هي: 
الول تاو ُون أَسْعَنْ مَل الاق هَل لهمت َيْمَةُ قَارئِين يَوْمَئِِ). 

-١‏ إذا كانت الحمزةٌ مكسورةً» والحرف الذي قَبْلََا مَضْمُوم مثل: سيل - سيِلَتْ 
- ويد - وَيِدَتْ - يس - رن - ريس . 

ل ل ل ال 
فتن ع د 1 ع تحتو 

"” 0000 
0 

5 - إذا كانت الحمزة مكسورة وقبلها ألفٌ. مثل: سَايِد - حَائن - رَائِد - صَائِم 
فُصَائِل - قائل - خحلائق - نَايم - تَايِبٍ - سَائق - قَائِم - فاق - سَائل - 
ان تن كدي 

قع ]ذا كان اهدر مفتوحةً والحرف الذي قَبْلَهَا مَحْسُور مثل: قئة 
تر ل 1 
5- إذا كانت المهمزة ساكنة» والحرف الذي قبلا مَخْسُو 0 5 
يران - أَنْشِعَتْ شت - بكو - اننا 

د كانه مدر شرفي و درق ل للها وان الما 
لي ع ا 
خية كاف اشير مكسورة ع لخر الي قَارِئِينَ - 
6 - هَانِئِين - تُخْطِيِين - تَنتدئين - أَبْطِيى - 


العصل التامسع 4/ 


- إذا كانت الهمزةً مكسورةً 2 ا لوم التحواة ابم 

اموي > زعي - فيل َو يقل + رزيق - مُطمين. 

ملاحظة: ل 0 
بعده كُتبَتِ ال همزةٌ على ره (ياء)» هكذا ( ىت )» مثل: أخطئوا - يعبئون - لجنتوا. 


فاع الا يناك 


1 الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 


)اذا كتبت الهمزة على تَيرة (ياء) فيهما يلى: 
بثْر - قَارِئَان - تاب - مُيْتدِئِين - سَاتِل - سيل - حائن - هين - مَسُْول - 


2000 


ذءب 0000 
ف ئ ران 77 
٠‏ س 

ان 


(1) مت تكدب الهمزة المتوسطة عل ناء؟ 


اا نا الاك 


1 الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 


الدرس التاسع 
كتابة الهمزة المتوسطة على السطر 
جمَعْنا حالاتٍ كتابة الهمزة المتوسطة على السَّطْر في هذه الجملة» 10 
من هذه الجملة تُعَيرُ عَنْ حَالَةَ والجملة هي: (نَسَاءَل تَوْءَمَانٍ عَنِ الْمُرُوءَة). 
ال و ل رو ال اريك ااه تََاءَمَ 
ا ل 00" سَنَاءَهًا - جَرّاءَان - قراءة - إِضَاءَة - 
فد ك1 د 
؟- إذا كانت ال همزة مفتوحة» بعد واو ساكنة» مثل: مرُوءَة - نبُوءة - سَوْءَة - 
ضَوْءَان - تَوْءَمَان. 
# كت الم على السطر إذا َنب ب على كتابتها واوات ثلاثة» مثل: مَقَرُوءُون 
- يَسُوءٌون - مَنشُومُون - مَبْدَوءُون ال ..» فلو كييثْ الحمزة على واو 
َتَوَاَت واواتٌ ثلاث هكذا: مَمَرُوؤُون - يَسُوؤُونَ - مَْشُوؤُونَ - 
مَبُدُوؤُون - مَوْؤُودّة..» فكتابتها على السطر هو الصحيح. 
اه دق الجة و رافوفان :شرف القع قرا مدو له روف ييا 
كيِبّتِ الْهَمْرَةَ مه مُْرَدَةٌ على السطرء » مثل: جَاءَوا - موس - يَدَءُوا - رءٌوس - 
دكرقةكاتر اوااح رو 
وَإِذا كان انتوق الذئ قبل الحمؤة يوصنا عن تكقت حل ننه رياه )ا : 


2 


مساك 
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(١)لماذا‏ كتبت الهمزة على السطر فيا يلى: 


دَءُوب - رُوُوس - تَوْءَم - المُرُوءَة - قِرَاءَة - عبّاءَة - يَدَءُوا - بِنَاءَان 


(؟) اكتب الكلمات التالية بعد تجميع الحروف: 


تَسَنَاءل 
تَفّاءل 


00 
إضَاءَة 
هَواءَ ما 
جَاءُوا 
وو 028 
57 
0 
ل با وءعءهة 


(0) متى تكتب الهمزة المتوسطة على السطر؟ 
اماه لمان 


لمعم عم مم ةمه 


وعمردم مم مع ممم 


وععمقة مم مهةا معهة 


معدم م قث مه 


«شكس «دين لت 


ممح صن لماكت حمر 
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الدرس العاشر 
كتابة الهمزة اخر الكلمة 
إذا كانت الحمزة في آخر الكلمة: فأحيانًا تُكْتبٌ مُفْرَدَة وأحيَانًا ُكُتَبْ على 
أَلِفِه وأخيَاًا نكْتَبْ على واوء وأَحْيَانًا تُكْتَبْ على ياءٍ ؛ تَُكْتَبُ الهمزةٌ في آخر 
الكلمة على حَرْفٍ يُنَاسِبُ حَرَكَةَ الحزفٍ الذي قبلهاء وَأَقوَى الحركاتٍ الْكَسْلٌ 
زكاسكة الوق عل الباء وم شاط 
ويَليه الح ويُنَاسِيهُ الممزةٌ على الواوء مثل: تَبَاطُو. 
ويَلِيه المح ويتاسبة اقمن عل الالنو مت قدا 
ويّليه السّكُونُ ويُنَاسِبُهُ الحمزةٌ على السَّطْرِء مثل: الدّفْء. 
١‏ - تَكْتّبٌ الهمزة على ياءِ إذا كان الحرف الذي قبل الهمزة مَكْسُورًاء مثل: مُبْطى - 
شَاطِى - مُرْجئ - نَاشئ - مُنْشِىَ - طَوَارِئ - قَارِئ - مُقرِئ - مُكَافِئ - 
-١‏ تَكْتَبٌ المهمزةٌ على الواو إذا كان الحرف الذي قبل ال همزة مضمومًاء مثل: 
رأ ا 8 0 عو و 
يَجْرُو - تَكَافْوْ - تيو - لؤلؤ - تباطؤ. 
سر ا الذي قبل ا همزة مفتوحًاء مثل: 
تا جا مواد قاط 5 كانات ألك] عرنا عزورا + 
كلا - لجا 
4 - نُكْتَبٌ الهمزةٌ مُنْمَرِدَةَ على السطر إذا كان الحرف الذي قبل الهمزة ساكتاء 
مثل: عبء - جَرْء - بطء - نَشُء - كفاء - الْمَرُء - بَذء - قرْء. 
ل ا ل لي 
حَرْفَ عِلََ مثل: عَمْرَاء - د كتقاء - غفخاء > ذعاءت ردهت مقر وات تشوو بت 
2 7 و 
هُذُوء - وُضُوء - مُضىء - نتوء - برئء. 
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(١)لماذا‏ كتبت الهمزة على هذا النحو فيها يى: 

عبء - جُرْء - يُطْء - نَشْءِ - كُفْء - الْمَوْء - بَدْء - قَرْء- شُرَفَاء - عظَّاء 

000 بز 8 تيز 0 و2 وعو فض #7 
مار يك ا وا ا 


-5 
ئس 


اك اع ناهر عر جوم عا ارا ع اكاها ا ع ا 
لَجَا- يَجْرُو 0 ُو - لول - تباءو. 


(*) اكتب الكلمات التالية بعد تجميع الحروف: 


1 
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30 

مم 
0 

اإي)ء 


03 
ا 
ام 006 


(4) متى تكتب الهمزة المتوسطة على السطر؟ 


لحلا ا ان 


لعمم ويه 


ملعم ونه 


تخ 
عي «صيرس. < الي 
«نكس دين «مروئيسسى 


- 22 د بماك 


الفصس التامسع 47 


الدرس الحادي عشر: 


تنبيهات 

5ن ترك لد ره لجن ع ون لزيا ل و ا 
يحدث تغيير» حيث تقول: مُبْطِىٌ - شَاطٌِ - مُرْحٌِ - نَاشِىٌ - مُنشٌ - 
ل ل لغ تش - كف - يذه - قرم 
مع و ع د 
- مَفَوُوءٌ - نُشُوءٌ - هُدُوة- وَضُوءٌ - مُضىة - لتو - بَرئاةٌ. 

أن إذا أرذت أن تنوة الكلمات التي تَنتهي بهمزة على السط يه 
تحدث و حت عرد مبعليئ - شاط - مَرَجِي اه َنب 
قَارِيٌ - مُمَري 0 - عِبِءٍ - جُزْءٍ - بُطءٍ - نَشْءٍ - كُفْءِ قر 
ا 


“مد ورك لوو ناه وو كر دروة - مُضوءٍ - نَنُوءٍ - بَرَىْءٍ. 

*- إذا أَرَدْتَ أَنْ تون الكلمات التي تَدْتّهي بهمزة على السطر تَنْوِينَ نَضْبء فتَريدٌ 
لماه حيث تقول: مُبْطِئًا - شَاطِئًا - مُرْجِنًا - نَاشِنًا - مُنْشِكًا - قَارنًا - مُقْرِنَا 
ا خيفي )ع علي اللسطال وماك واي ري رد م در | 
ا دا 

هرذ ادق الكلحة وى بسي ب توهنه الور فيليا الف من لايد رت عات 
ماع فقا رزب لاود فكاع عاش ددم عند كارييها بلقني هل 1 اذ آلف فى 
أكون تت طروي الوم 0 مد او شام الك و 
وكام دوع مح لا كلت مدا ون ال مكنا ولد امات ان 
- مسَاءًا - صَّفَاءًا - شتَاءًا - سَهَّاءًا 

5- إذا كانت الكلمة تن تنتهي بهمزة على ألف. مثل: حطأ - كلا - مَبْدَأ - مَلْجَأ... 
فعند تَُوييها بالنَضْبِء لا ثُرَاد ألفٌ في الآخرء بل تَكْتَفِي بالتنوين» فنقول: 


ارا عارك لكايه كح يدر ع لطا اق ار رف ا 


(م؛ ) الكاني في قواعد الإملاء 
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بعد ا همزة» مثل: جرِيء - شَيء - بريء..» فعند تَنُويِها بالنَضبء تُكْتَبُ ال همزة 
عل ثيه (يان) وراد آلف في الآخزة فعول: يريا - شيعا -تريكا؛ +إلخ. 

/ا- إذا كان بعد الهمزة المتوسطة حرف واحدء ثم حَذْفٌ هذا الحرف بسبب 
نحوي أو صرفي فإن ا حمزة عندئذٍ تُصبح متطرفة وتطبق عليها قاعدة ال همزة 
المتطرفة» مثل: (يَنَأَى)» فعند الجزم نقول للدي 

السصدو ةا قر نيك ]| كاس هل السعدقة كاين د داب در اسن بو دف 
الهمزة فتقول: كاس - قاس - رّاس. 

4- - إذا اجْتَمَعَتْ عَمْرَنَانِ فى أَوَّلِ الْكَلِمَ وكانتٍ ا همزةٌ الأولى مفتوحة» والثانية 

ساكتٌ كتبت الهمزة مَنَهّ هكذا (1)) مثل: (آبِرٌ - آدَمَ - آمَنَّ)؛ لأنَّ أصلّها 
0 

-٠‏ إذا احِتَمَعَت ركان فى أوَلٍ الْكَلمَقَ وكاتت الحمزة الأول مضمومةً 
والثانية ساكنة كيت الْهَمْرَةٌ الثانية على واو ساكنة هكذا( وْ )» مثل: 
رين لذن أملها انون هري الأرل مفعومة وه دار ه121 ): 

ا ا ل ل 

كند» كُيَِتِ الْهَمْرَةٌ الثانية على ياء ساكنة هكذا( ك )» مثل: (إيتونى)؛ لأن 
ا ل 

5- إن همزة (امرئئ) المتطرفة لا تكتب على حال واحدة سبب تغيير حركة 
(الراء) فيها لموقعها الإعرابي» مثل: 

00 00 
- زُرْتُ امْرَأ الَْيسِ. 
- سَلَّمْتُ على امْرِي القيس. 


لسار لساك 


11 ٠ ٠ الفصل التاسع‎ 


خَّ 
ا 
3 
ل 
3 
م( 
ص 
ً 


(0 لاذا تكتب الهمزة ببذه الطريقة: 
اط - عباة - جز - بلغ تشرة - مزجي - َاشِيٌ - كُفنة - قر - 


نِدَاءَ - ذُعَاءٌ - مَاءٌ - مَسَاءٌ - صَفَاءٌ - شِنَاءٌ - سَنَّاءٌ - جريعًا - شَينًا - يَريعًا: 
3-7 ان 6 030 اه أي مهو 
ر ٍ 
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كان دن د ازاراك - كافرًاء وكانٌ يو بالعلظة قو الت 
وعندمًا عَلِمَ بسلا أخيدء ذَهَبَ ليقتلّهاء ولكنّهُ أَسْلَمَ اا و اميك 
بالمضْحَفيء وتلا يات مِنْ كتاب الله 2158 - يشم الله الوّحْمْنٍ الرّحِيم: 9مله © 
مَآأرَلَكا عَلَيَكَ لقان لتَفْوحْ (© إلا تَدْجرَةَ لْمَنِعَْسَى © تَزِبلاً يِمَنْ حَلىَالأرضَ 
لسوت الْعْل ©© الرحنُ عل الْعَرَ شٍ آسَتَوَئ © لَه مَا فى أَلسَمَوتِ وَمَا فى الأرض 
وَمَا يما وَنَا كحت الك 9© 4 لطه: .]1-١‏ 

ثم أَطْرَقَ عْمَرٌ وَقَالَ: مَا أَخْل هَذَا الكلام إن 

١‏ - كيف أسلم عمر رضى الله عنه ؟ 

- أعرب ما تحته خط. 

- أخرج من القطعة ما يى: 


ل 


حَقَا كلامُ رب العَالمينَ. 


© كلمة بها لام قمرية. 
© كلتعراناء سسوظة لتر مي 
نه كني نا مرورطة 

ف كي يا هامر لوطه 

+ كلمة منونة بالرفع. 

+ وكلمة بهاهمزة وصل. 

* كلمة بها همزة قطع. 
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0( لاذا كتبت الهمزة على هذه الصورة فيها يلى: 
الإسلام - أخته - آيات - جَرْءًا - كفء - تجِىء - تمتلى - تككلوء. 
(؟) هات مصادر الأفعال التالية» مع مراعاة ال همزة: 


م 


أَحَدَ - فل - أَنْصَفَ - اقْنَحَمَ - أَمْرَ - أَعْلنَ - أَبَدَى - أَسَاءَ - أَعْلَمَ - 
أَظْهرٌ - الْتَحَرَ - اصْطمَى - أَنْمَاً - ابرع - ابَكَرٌ - اسْبَقَامَ - اسْتَغْفَرٌ. 


>: 


حى سيج «تجري 
هس دهي ؛ «روئيسيصس 


٠١5‏ الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 


الألف اللينة: هي امتدَادٌ فون بك ركف نه الفْنْحَةِ فوقٌ الحرفٍ الذي 
قبل هذه الألف اللينة. 

والألف الليئة لاتقبل الحركات ؛ وهذا تُقَدَرُ عليها حركاثُ الإعراب إذا 
كانت في آخر الكلمة المعربة. 

إِذّن: فالألف اللينة هيّ ألفْ غيرُ مهموزة تَرِدُ في وسط الكلمة أو في آخرهاء 
ولا يجوزٌ الابتداءٌ بهاء وتُكتبٌُ على التحو الثّالي: 

- إذا جاءث في وسط الكلمةٍ تُرسمٌ ألما مدودة هكذا: () مثل: قال‎ -١ 
صان - باع - صام - بات.‎ 

؟- إذا جاءَث في آخر الكلمة تُرسمُ ألقًا ممدودة هكذا: )١(‏ في حالتين: 

أ- إذا كان أصلّها واوًا في الأفعالٍ والأساءٍ الثّلاثية 

5 1و اتح ماوعا داى ها وناك عمنا 

ب- إذا جاءث في آخر الأساء الأعجمية» مثلّ: فرنسا- سوريًا. 

م ألما مقصورةً في آخر الكلمقء هكذا: (ى) في ثلاث حالاات: 

أ- إذا كان أصلّها ياءً في الأفعال والأسماء الثّلاثية. 

كل فر مت - قَمَى حي 

اب عق الأبناء 100 لي - كَبرَى. 

ج- في الأفعالٍ فوق الثلاثية إذا لم تُسبق بياي مثل: ا أَفْمَى. 

قا ال الترتك الالك للد ها رسيت الذا دوو سن تهات كانت 
اسل 
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ملاحظةٌ: إذا كانَّ(يحيا) فعلاً رُسمَتٌ أَلِفْهُ ممدودةٌ هكذا: (). أمًا إذا كان اسن 
يكت ألنة مقطيزرة هكذاء فى )؟ لعتيو غن لفحل بوكدلاك اال .1 عناننة 
من الأسماء. الألف المقصورة» هي التي يسميها بعض العلماء ( الألف اللينة 
المتطرفة ). 
الألف المقصورة: 

هى الألف التى تكتب في آخر الكلمة بدون «مزة» وتكتب إما قائمة (1) أو 
زومرو الى ) 

الألف المقصورة تكون في: 

-١‏ الأسماء. 

- الأفعال. 

“- الحروف. 

ملحوظة: معرفة أصل الألف في الأسساء تكون بأحد ثلاثة أمور: 

1ك التفل إل الفروة حمطا حرق 

١‏ - التثنية: عصًا: عصّوَّان // ف فيان: 

"- الجمع: عَضَا: عَصَوَات // فتَى : فتية. 
الألف المقصورة في الأفعال: 

متى نكتب على صورة الياء (ى) ؟ 
-١‏ في الفعل الماضي الثلاثي المنقلبة ألفه عن ياء» مثل: رَعَى - رَمَى. 
؟- في الفعل الماضي أو عاق الزائد على ثلاثة أحرف» مثل: اسْتَدَعَى - 
يَنَخَطبء هال يُشيّق الألفت بياة: 
متى تكتب قائمة )١‏ ؛ 
-١‏ في الفعل الماضي المتقلبة ألفه عن واوء مثل: سَنَا - عَرًا. 
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-١‏ في الفعل الماضي أو المضارع الزائد عن ثلاثة أحرف إذا سبقت ألفه بياء. 

مثل: أَحْيًا- يخي 

ملحوظة: معرفة أصل الألف في الأفعال تكون بأحد أمرين: 

١‏ - بإضافة تاء الفاعل للفعل الماضي مثل: سَنَا - سَمَوْتَ / / رَمَى - رَمَيْتَ. 

- الرجوع للمصدر مثل: السّمُوٌ - الرَّمْي. 
الألف المقصورة في الحروف: 

نُكْتَبُ ألمًا قائمةً في جميع حروف المعاني مثل: لا - حَاشًا - ما عَدَا أربعة 
حروف خخالفت القاعدة وهي: حَبَّى - عَلَ - بَلَ - إل..؛ فَدُرْسَمٌ فيها على صُورة 
ااه 

تُرْسَمٌ الألفُ اللينةٌ بصورة الياء (غير منقوطة)» أما الياء فَُْقَطْ للقَرْقِء 
رحو لاا دكاتم ل رصرر اوه لت دمت اميد 
اشَدو نيه فا اسه سفت َاءِ زييمت ألقاء نعان غناك انيتا 

أما إذا كان 3 ثلاثيًا مضارعه بالواو قَُرْسَمُ ألقاء مثل: غَرَّا - دَعَا. 
ونكْتَبُ في آخر الاسم بصورة الياء إذا كانت 0 قَصَاعِدَاء مثل: بُشْرَى - 
مُنتَدَى - مُضْطَمّى..» فإن سبقت بياء رسمت ألما مئل: دَُْا - حَحطَايًا. 

وإِنْ كانت الألفٌ ثالثةَ جَارَتْ كتابتّها بالألف مطلقًا مثل: عَضَا - رَحَا - 
خطًا..» ويجوز كتابتها بصورة الياء لمن يعرف الفرق بين موقعيهماء مثل: رِضًا - 
هُدَى..» وتُرْسَمْ ألا في آخر الاسم الأعجمي مطلقاء مثل: تلا - سخا -شبرا. 


لاولاوةاد مان 
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عيّن الألف اللَيّنة فيم| يلي: 

0ل رع ابيع باد ترما حول إيت الابي» » يريدون قتلهء» وكان 
الله معه. وقد أوحى إليه بال هجرة» فطلب من على بن أبى طالب أن ينام على 
سريره» ويتغطى ببردته» فلم يتردد <تنعك وعرّض نفسه للموت. وخرج النبي 
من بيته» وقد أعمى الله أبصارهم عنه» فلم يروه» ومغى في هجرته. 

(1) عن النعران بن بشير ين فَالَ: قَالَ وَسُول الله ته: « مَل امن في 
توَانِّمْ امهم وَتَعَاطفِهِمْ؛ مَثَلُ الحَسَد إِذَا استَكى مِنْهُ عُضُوٌ تَدَاعَى لَه سَائْرُ الجَسَدٍ 
بالسّهَر ولتي 

7 عَنْ حَكِيم بْنِ حرام نحت عن اللي يه َال «الْيَدُ الْعْليَا يك مر نَل 
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السُفْل وَابدَأبِمَنْ تعُولُ وَحَبْدٌالصّدَقَِ عَنْ ظَهْرِ عِن وَمَنْ يَسْتَعْفِفْ عله الله وَمَنْ 
يَسْتَفْن يُْيِهِ الله ". 

(5) بسم الله الرحين الرحيم: [ وَلضّحَ © وَلْيْلٍ إِذّا سَجَْ © ما وَدٌعَكَ رَبكَ 
وَمَا فى © وَلَلدجْرَة حَيَرلّكَ من الأو © وَلْسَوَف يُعَطِيلف رَبك فَتَرَضَىْ © أَلَمَ 
حدتما قا (© وَوجدَكَ ضَالاقهَدَئ (© وَوَجَدَكَ عَايلاً فَأَعَْ © فَأمَا آلْمتِيمَ 

فلا تَقَهَرْ © وأمًا آلصآيل قلا تَهَرَ © وأما بِيِعْمَةِ رَيَكَ فَحَدتَ © 4 [سورة الضحى]. 

(5) خرج صياد ومعه بندقية متوجهًا إلى إحدى الغابات؛ باحنًا بين 
أشجارها عن الطير. ولم يجد شيئاء وهم بالعودة من حيث أتى» فسمع حمامة 
تسجع بأعلى صوتها من إحدى الأشجار. دنا من تلك الشجرة بحذر ثَّمَّ سدد 
البندقية إلى الحمامة فأصابها الردى» ولم تذهب رحلة الصياد سدى. 


() رواه البخاري ومسلم. 
(؟) رواه البخاري. 


٠١1‏ الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 


سَ م6 وى 


١‏ - أن تقع فى أول الكلام: 
مثل قول الله تعالى: ( إِنَّ هذه تَدْجِرَةٌ فَمَن غَآءَ أغحْدَ إل ري سَبيلاً © 4 
[المزمل: 19]. 
- أن تقع فى آول الجملة الصلة: 
مثل قول الله: 9 وَدَاتَيتَهُ ِنَ الْكُُوزٍ مآ إِنّ مَفَاجِحَهُ لَتَمُوايَالْعْصَبَة أؤلى الْقُوّةِ 4 
[القصص: 75]. 
عق جرع ظروة إن ) مكسورة بغناالاندز الرطول 00 
- أن تققع فى أول جواب القسم: 
مثل قول الله: 9 لَعَمْوُكَ يم لنى سَكَرهم يَعْمَهُونَ © 4 [الحجر: .]0/١‏ 
ومثل: والله إن النحو مهم. 
- أن تقع فى أول الجملة المحكية بالقول: 
مال اقول ال + فان رد اقبي أرق" قالزاعتو اتلد يق فيا افك وأهلاة 
لا ناته حكاكت بون القبريرزت 85 4 المكرك 77 
عَنْ عَليَّ بْنِ رَبعَةَ عَنِ الْمُغِيرَةٍ طقتحك قَالَ: 0 
ذا علس كذ عل أَحَدِ من كدَبَ ب عَإنَ متمد فليتوَأ مَشْعَدَه 2 1 
سَمِعْتُ لني + ول مَنْ بح عَلَيْه د ا 


يي 


)١(‏ رواه البخارى ومسلم. 


الفصل التامسع 


4- أن تقع بعد حرف من حروف الاستفتاح (آلا - أما): 


عَنٍ ابن عباس لق عَنٍ النِّيّ ته قَالَ: «أَمَا إن أَحَدَكُمْ ذا أَى أهلة وََالَ: بشم 


ا ا وَلَدَادَيَفُكَءُ الشَيْطَآنُ 29 7 
ومثل قول الله: ةم يي أن د جلي اله وَلَمَا يَأَتَكُم مَل آلّذِينَ حَلَوَأ من 
كم تشغ لأسا والطراء دلوا حو ول سول وأ :اعواتعة. عق تت كه 

ألا إِنَة سترَالِ قريب 29 © [البقرة: 114] 

- 5- أن تقع بعد (حيث-إذ): 

مثل: أَسْكُّتْ حَيْثٌ إِنَّ الأُسْتَادَيتكَلَمُ انه ِذْ إن الْقِطَارَ قَادمٌ. 

كوو كو هر إن ون عيفد ويجوز الفتح» غير أن الكسر أفصح. 

- أن تقع مع ما بعدها حالاً: 

مكل حرجت من المنت وَإِنَى سَعِيدٌ». 

الواو واو الحال» وجملة (وَإِنَى سَعِيدٌ) فى حل نصب حالء ووقعت (إن) فى 
أول جملة ا حال» أى: (حَرَجَتٌ مِنّ الْبَيْتِ سَعِيدًا). 

8-أن تقع مع ما بعدها صفة لا قبلها: 

0 ١ت‏ وَجُلا نه َظِيمٌ) فجملة د ُعَظِيمٌ) فى حل نصب نعت. 

ومذلة (جاءن صديقن نه طَيِّبّ) فجملة ( إن ه طَيِّبّ) فى محل رفع نعت؛ 
ولذلك تكسر الهمرة رن ااه 

- أن تقع فى خيرها لام الابتداء: 

مثل: (عَرَفْتٌ إِنّفَ لخْلِضٌ) ف (إنك) حرف ناسخ» والكاف اسمهاء 
و(مخلص) خبر 3 وجاء هذا الخير يو 5 (لام) الابتداء هكذا ل 
هذا تكسر همرة إن 


(0) رواه البخارى. 


8 الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 


ومثله قول الله: 9 وَآلَهُ يعلَمُ إِنّكَ لَرَسُولَهُه وَآلَهُيَسْبَدُ إِنَ لْمَُفِقِينَ لَكَذْبُورت 6 
[المنافقون: .]١‏ 

أما إذا لم يكن فى خيرها اللام جاز كسرها وجاز فتحها. 

مثل: عَرَفْتٌ إِنَ زيدًا نَاجِحٌ عَرَفْتٌ أن زيدًا نَاجحٌ. 

٠‏ -أن تقع مع بعدها خيرا عن اسم عين: 

أى ما يدل على ذات» مثل: (الْمَسْجِد إِنَّهُ تُتَلٌِ) فجملة (إنه تُتَلِيمٌ) فى حل 
رفع خبر» ومثل: (الْكِتَابُ إِنَّهُ سَهْلٌ). 
مواضع فتح همزة أن: 

تفتح همزة (أنَ) إذا جَارٌ تأويلُها مع ما بعدها على أنه مصدر فى مواضع: 

١‏ - أن تقع فى محل رفع فاعل: 

2 م عع ره ٍ 

مثل قول الله: 8 أُوَلَرْ يَكفهرٌ أنا أَنْرَلْئَا © [العتكبوت: 01]. 

حيث تؤول أن واسمها وخبرها فى تأويل مصدر صريح على أنه فاعل. 

و التقدير: أو ل يكفهم إنزالنا. 

ومثل: (أَسْعَدَنِى أنَّكَ نَاجِحٌ) حيث يتم تأويل أن واسمها وخبرها كمصدر 
صريح على أنه فاعل» والتقدير: أَسْعَدَيَى تَجَاحَكٌ. 

١‏ - أن تقع فى محل رفع نائب فاعل: 

مثل قول الله: ١‏ قُلَ أو إِلَ أنه آسْعَمَعَ تقر ين آلِنَ ؟ [الجن: .]١‏ 

حيث يتم تأويل أن واسمها وخيرها (أنه استمع) فى تأويل مصدر صريح على 
أناثافية قاع للف 3 أركه + البق للميعوو ل 

03 0 
- أن تقع مع ما بعدها فى محل نصب مفعول به لجملة غير محكية: 


الفصل التاسع ااا 


حيث يتم تأويل أن واسمها وخبرها (أَنّكَ مُسَافِرٌ) فى تأويل مصدر صريح 
عا أنه هعون بق والتقدير !عرفت درك 


0١ 0 0 


مثل قوله عَيكه «مَارَالَ جِبْريلٌ يُوصِينى بِاجَارٍ حَنَّى ظَدَدْتُ أنه رَنه) 

حيث يتم ل رسي ع د سيوف اا ل 
«ظن» الذي ينصب مفعولين. 

والتقلئيو ها الشخنيي ضرف اريسي لاع وو اله 

ومثل: مِنَ الدب أَنّكَ تُطِيمٌ أَسْتَاذكَ. 

حيث يتم تأويل المصدر المؤول (أَنّكَ نُطِيعٌ) كمصدر صريح. والتقدير: ( من 
الدب طَاعَيّكَ أَسْتَادَكَ). 

من الأدب: جار ومجرور فى محل رفع خبر مقدم. 
محل جر مضاف إليه. ومثله قول الله: # وَمِنْ ءَايَجِهدَ أَنْكَ تَرَى الْأَرْض حَشْعَة © 
[فصلت: 5"]. والتقدير: (ومن آياته رؤيتك الأرض خاشعة). 

- أن تقع بعد حرف من حروف الجر: 

مثل قول الله عز وجل: 9 يَوْمَبِنٍ تُحَيِتُ أَخْبَارَهَا © بأنَّ تتلك أَوَحَْ لَّهَا © ») 

حيث يتم تأويل أن واسمها وخبرها كمصدر صريح بجرور ب (الباء) حرف 
الحر. والتقدير: (بإبحاء ريك ها). 

اراق وها ينات ا جيدا لد معتى أو خبراً لآنّ: 

مثل: (اعتقادى نك صادقٌ) حيث جاءت (أنَّ) بفتح الهمزة» لوقوعها مع ما 
بعدها 0 للمبتدأ (اعتقادى). وتقدير الكلام: (اعتقادى صذقكَ). 


)١(‏ روآه البخارى ومسلم. 


1 الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 


ومثل: «إنَّ ظنى أنك صادقٌ» حيث جاءت (أنك) بفتح الهمزة لأنها واسمها 
وخبرها واقعة خبر إن» والتقدير: (إن ظنى صدقك). 

فإن كان المخبر عنه اسم عين وجب كسر همزة إلَّ. 

مثل : «محمدٌ إِنّهِ نبيٌّ» كم| تقدم فى مواضع كسر همزة إِن. 

- أن تقع مع ما بعدها فى موضع المضاف إليه: 

فل وك قل آنأ القدة 51 سك قا دوف هنر اران مقتريفةة اننا 
ولاح بر ريات رماو سي ل را ارك 


ا 000006 


ومثل :(التجاح نيجة نك ذَاة نك ):والتقدي: (النّجَاحُ تَتِيِجَة مُذَاكَرَتِكَ). 
وه قول الثد: 1 لَحَقٌّ مِكَلَ مَآ أَنكُجَ تَطِقُونَ 4 [الذاريات: 77]. 
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مواضع جواز كسر وفتح همزة !| إن ٠‏ أن 
١‏ -إذا وقعت بعد (إذا) الفحائية: 


مثل خينت الكتات دا فإذا الهسهل أوزفإذا أنه سهل. 
د او را 2 3 وا ريه 0 
وَكُنْتْ آرَى رَيْدَا كا قِيلَ سَيّدًَا ‏ إِدا أَلَاعَبْدٌ القَمَا واللْهَازِم 


لا ا د 


إذا وقعت بعد فاء الحزاء: 


مثل:< مَنْ يكم شهادة حقٌ فإله آنمٌ أ و فأنه آثمٌ». 
وقد قرئ قول الله عز وجل: 8 مَنَْْادِدٍ آنه وَرَسُولهُه َس لَه تار جَهَثرَ © 
[التوية: 17 ]. 


7س ع و 


وقوله عر وعال: :9 مَن عمل عكة شوغ عهلة تر تَاب مِنْ بَعْدِهِ وَأَصَلَحَ فَأنَه 
عَفُود رَحِيمٌ ؟ [الأنعام: 4 بالوجهين أى بفتح ال همزة هكذا (أن) وكسرها هكذا 
((0). 


الفصل التاسع ا 


لمحا ب جك و 
0 أقسم بألله ل أو لديا حقيرة ») جوز الامتحدامان إذا م توجد 

0 3 فعل القسمء » أما إذا وجدت اللام كأن تقول: اليه | إِنَّكَ عاد ففى 
مثل هذا يجب كسر همزة إِنْ لوجود اللام ى جواب القسم. وقد سبق ذكر هذا فى 
مواضع كسر همزة إنَّ. 

4 - إذا كانت هى واسمها وخبرها فى موضع التعليل: 

مثل: عليك بالصدق نأو أنَّهُ نجاة. 

ومنه قول الله تعاللى: (١‏ وَصَلِ لهم إن لتك سَكَن لم وَآنَهُ سَمِع عَلِيكُ © 
[التوية: .]١١7‏ 

حيث قرئ بالوجهين» أى: بكسر همزة إن وفتحها. 


5- إذا وقعت بعد لا جرم: 


0 لا جَرَمَ أنك على لق ودين» يجوز فتتح همزة إنَّ ويجوز الكسر؛ غير أن 


ومنة قولجانلة تماق :9 لجن اك اشودلة نا او ونا فور + 
[التحل: 77]. 


ومعنى 9 لَا جَرَمَ 4: ثبت وحقٌء وقد تكون بمعنى: لابد» وقد تكون بمنزلة 
القسَم؛ لذا فسرها المفسرون: حقا. 


لادان امات 


١١‏ الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 


علامات الترقيم 

تأت علامات الترقيم متصلة بالرسم الإملائي» فهي عنصر من عناصر 
التعبير الكتابي. ويختلف المعنى إذا أبِيءَ استخدام هذه العلامات بين الجمل» 
وهذه العلامات توضع بين أجزاء الكلام المكتوب لضبط معانيه» أو لتحديد َرَةٍ 
مجه عند قراءثة. 

لزقم: ل بن ماركا الا لاخارعر عن توم 
علامات الترقيم: 

-١‏ الفاصلة أو الفصلة (الشولة): 

5000002 وتوضع حين يريد القارئ ا 


اننا 
بين الجمّل الْقَصِيرَةٍ التي نُكَوّنَ جملة كبيرة منا مثا ناما سا ال ا 
00 ولعت 4ق وَالأرقاز فياك . 


ومثل: من قَوَائِدِ الصّيّام: يَرْهَمُ الجر وَيَقَوَي الْحِسْمَ» ومهِدَبُ التَفْس. 
؟- بين أقسام الكلام ت ات المعطوفة» مثل: فصول السَّنَةِ أربعة: الربيع» 
0 والتريقن» والشناء. 
ين الكريعط ونجو اباك من :إن عفرتو إن اهبالغمل الضالعه كنت لحم 
ده والقبول. 


الفصل التاسع ا 


عه 


امايق اليد نو البلال سفونل :أ انا مون عالت كه ف اريت 
- بعد أحرف الجوابء مثل: هَل زُرْتَ الْمَرِيض؟ نعم زَُرْتُ الْمَرِيض. 
ومثل: مَل أَنْتَ عِرَاقِىٌ؟ لاء أنا مضري. 
ول المي الطنذى مغر لوزي العدى و 
5 - بعد المنادى» مثل: يا طّلَابي» اضْيرُوا على طَلَّبٍ الْعِلَّم. 
لا- بين الجمل الرئيسة وشبه الجملة» مثل: لا يَنْدَ 0 الخير عَلَ فِعْلِك وَلَّا 
كَرِيجٌ عَلَ كَرَمِه وَلَاصَادِقٌ عَلَ صِدْقِه. 
> قل الدملة المالية #مثل: ذهيت إل المتسيحد» ونا ستغيد. 
4- بين القسم وجوابه» مثل: والله. لأَضْدَُنَ في الْقَولٍ. 
؟- الفاصلة المنقوطة: 
وصورتها هكذا (؟). 
ونُوضَعٌ حين يريد القارئ أن يَسْكْتَ سُكُونًا أطول من الفاصلة بقليل. 
وموضعها: 
تُوضَعْ بين جملتين إحداهما سبب في الأخدقه ا الروقة مُطِيعَةٌ لِرَوْجِهًا؛ 
ذا سَيَكْرِمُهَا الله إن شَاءَ الله. 
وا - حير الْمَرِيقَ الْمُبَاراةَ ؛ لِعَدَم تَدْرِيبهِم يد 
؟- النقطة : 
وصورتها هكذا (.). 
وتُوضَمٌ في نهاية كل جملة تامة المعنى» وفي نهاية الفقرة. 
وموضعها: 
تُوضَعٌ في هاية الكلام» للدلالة على تمام المعنى» مثل: احُدَّرُوا مَنْ لَا يُرْجَى 


وهر ع يلير 


موع سم 
خيره ولا يوّمَن سْرّه. 


١:‏ الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 


*- علامة التعجب أو التثّر : 

وصورتبها هكذا: (1). 

وتُوضَمٌ في نهاية كل جملة يُعَير فيها الإنسان عن عن تألرة ه لأمر ما. 
ومواضعها: 

تُوضَعٌ في آخر الكلام الذي يدل على: 

-١‏ التّعَجُبء مثل: ما أَقْبَحَ الْجَهْلَ! 

- الإغراء»؛ مثل: الصَّيْرَ الصَّثْرَ يا شاب ! 

الود 0 كر مَذَلَة بالتّمَارٍ! 


5 الدعاف سكل أطال الك حك نا 

© - النقطتان: 
وصورتبا هكذا (:). 
ومواضعها: 

-١‏ توضيعان بين القول:والكلام المقولء نمثل قَالَ وَسُول اللو كه دلا ححَقرنٌ من 
الْمَعْرُوٍ سَيْنَا وَلَو أن تلْقَى أَحَاكَ بوَجْهِ طَلْق» ”© 

-١‏ عند التفصيل أو بين النَّيْءِ وأَْرَائِهِه مثل: بَيْتِي تَلِاثْ غُرَفٍ: غُرْقَ للعبادة 
وَعُزْئَة للضُيُوفه وخرْقة للنوم. 
لز لاوطا لك روا لت 

1- بعد العناوين» مثل: الصّدْقٌ: هو الحديث عَنٍ الشَّيْءِ با فيه. 


)١(‏ رواه مسلم. 


الفصل التاسع ١10‏ 
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5 - عند إعراب الجمل» مثل: الدين يَسْرٌ. 
الدّينُ : مبتدأ مرفوع» وعلامة رفعه الضمة. 
يسْدٌ : خبر مرفوع» وعلامة رفعه الضمة. 
5- علامة الاستفهام: 
وضورعا فكذا(9): 
موضعها: 
تُوضَعْ في نهاية الجملة الاستفهامية؛ للدلالة على الاستفهام» سواء َكَرَت 


وا الاسام أم م تُذْكَر مثل حديث أَنْسِ - رَضِيَ اللَهُ عَنْه - أن وَجُلَا سَألَ 
لني صَلّ الله عَلَيْهِ وم َم عَنٍ السَّاعَةِء فَقَالَ: مَنَى السّاعَةُ؟ كال وَمَادَا ا 


ا؟ قال3 3050 إلا أن احد" ل مُصَلٌ الله عَلَيْه وَسَلَّم 7 
مَعّ مَنْ أَحْبَبْتَء قَالَ أَنسٌ: ما فَرِحْنَا بِنَيْءٍ فَرَحَنَا بقَوْلِ الي صَل اللَّهُ عَلَيْه 


َه 
1 


ومثال حذف أداة الاستفهام: تُرِيدُونَ النَجَاحَ» ولا جَتَهِدُونَ؟ 
2 0 و 


أئ: أَتْرِيدُونَ النّجَاح وَل تجتَهِدُونَ؟ 

-٠‏ علامتا التنصيص أو الاقتباس: 

وصورتب) هكذا« » قوسان مزدوجان. 

موضعها: 

يُوضَعْ بينهما كل كلام بُنْقلُ بنصّها ولا يُعَيدُ منه شيِءٌ كالأحاديث والجكّم 
والاعاروموه 
َي دَق لماعل 3 د 
عَعَلَهُم عِلْموة: مالف ترود كرتي للشون كلف تاه هي بَعْضْهُمْ 


١١1‏ الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 


ته سل سل 


بَْضَاء حَنَّى إن لجل ليخْضَبُ عل جلييه أن يِلِسَ إل غَِهِ ويدعَكُ أ أُولَيِكَ لا 
السمة 
- نْقَط الحذف: 

ا 

موضعها: 

تُسْتَخْدَمُ حينا يُرِيدٌ الكاتِبُ أن تَحْذِفَ شَيئاه وهي نقَط ثلاث تدل على هذا 
الحذف. وقد يزاد بعد علامة الحذف لفظ (إلخ) أي: إلى آخره. 

َل هق ذاو الأخاذيق#البخارىة وسسليبوالترطتي و وأبو اود لكر 

5- الشّرطة أو العارضة: 

تسَمَّى الوصلة؛ وصورتًا هكذا (2). 

مواضعها: 

امارد اسو وسوس ا دي أن 


طاو > أَحمد. 


7 - تُوضَحٌ أيضًا في الحوار مكان الْمُمَحَاورَينٍ (السَائلٍ والمستول)» مَنمًا ص 
التَكْرّار إذا أريد الاستغناء عن ذكر أَسْئهيّاء وحينئلٍ يبدأ بسطر جديدء مثل هذا 
الحوار الذي يدور بين الأب وابنه: 

قال الأب: السلام عليكم يا وَلْدِي. 

قال الابن: وعليكم السلام يا والدي العزيز. 


الفصل التاسع ١١1/‏ 


سر 


8 وين فت 

40 تل سطس الترسية. 

اذا فعلك بعد الطزياةة؟ 

-: قَوَأتَ جَرْءًا من القرآن الكريم. 
عا وي ا 


مكيازك افك باقارف! 

-: جَرَاكَ الله حيرا يا والدي العزيز. 

*- وضع قبل الخبر إذا كان الخبر بعيدًا عن المبتدأء بأَنْ تَتَابَحَتْ حمل كَثيرَة 
بينهماء بحيث تكون هذه الجمل فاصلاً طويلاً بين الركن الأول (البتدأ) والركن 
الآخر (الخبر) الذي يتم به معنى الجملة. 

ع القرآنٌ الكريمُ الذي أَْرَلَهُ اله تَعَالَ عَلَ لي اك فل دقل اذ كلت 
وَسَلَّمَ - وَأمََ الس بِالنممْكِ بوه لِيسُكُوا طرق لمان وَاهِدَاَة لاوقا 
حب الكسن. 

-٠‏ الشّرْطتَان: 

موضعههم|: 

تُوضَعٌ الجملة الاء غتكافة يرن الفرطنين هل: أغطاق أى 
الأدب وَاُلق الكريم. 

يمك كائف التيدة غارف سوو ال عدت ادويق : 

-١١‏ القوسان: 

وصورعا| هكذ اا 0 


١18‏ الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 


ومواضعهم): 

-١‏ يوه 6 تيور وام مثل: الْمَلَق (الصبْح) أيه ء من آيَاتِ 

0 يوضع بينهما الجملة الاعتراضية بعد ألفاظ‎ -١ 

مثل: الرّجَاجَةٌ (ضَمَ الزاي وفتحها وكسرها). 

وكثير ما تستعمل الشرطتان بدل القوسين؛ وهو استعمال جَاكِرٌ ومَسْهُورٌ. 

7- القوسان العقوفان أو المركتان: 

جاء في (المعجم الوسيط): عَقَْفتَ الشيء يَحْقَ 000 خا ور امورو 
هكذا: [ ]. 

مواضعههما: 

-١‏ يُوضَمٌ بين هَدَّينِ الْقَوْسَينِ زيادة يُدْخَلّهَا الكاتبُ على النص الْمُقَتَبَسء 
إذ يكتب بينهها عبارة أو كلمة من عندهء يراها ساقطة من النص الذي يحققه. 
ويستخدلمها المحققون للتراث. 

ل كاي د مي ا 1 
عند العامية» ويوضّع بِينَ هَذينِ الْقَوْسَينِ يمنا كلمه أَجيد مكل ذاه 
[/110011آللا]ء ومثل: قلم [061]. 

"- أرقام الصفحات في أصول المخطوطات المحققة. 

7 القَوْسَانِ المزهران: 

وصورتي) هكذا: ( 64. 

موضعهه): 

وهما خاصّان بآيات القرآن» مثل قول الله عز وجل: ؟ كَل من عَلََْا قَانِ © 4 
[الرحمن: 5؟]. 


الفصل التاسيع : اا 

5- عَلامَة التابعيّة: 

ا هكذا: ) _- . 

موضعههما: 

تُوضَعٌ هذه العلامة فى آخر الحامش من نهاية السطر الصَّمْحَةَ عند عدم اكتهال 
الكلام» ويوضع مثلها فى بداية ال مامش من الصفحة التي تليها؛ ليبين أن الباقي 
سيأتي فى الصفحة القادمة. وتم تأخيره لعدم اتسَاعِهًا. 

0- عَلامَةٌ القفل: 

وهو ما نختم به المواضع. 

القفل بكلمة أو كلمات تفيد الانتهاء الكامل» مثل: انتهى - تم - تمت - ولله 
الحمد - النهاية. 

وينبغي الاعتناءٌ والاهتامٌ هذه العلامات؟ لأا تُنَظلّمُ الكِتَابَكَ وتُسَهُلُ 
الْقِرَاءَ» وتُسَاعِدٌ على المّهْم كا تعِين على تَبْويدٍ الإلْقَاءِ عند القَرَاءَة الْجَهْريّق 
وتْجَملُ الْكِتَابةَ وُبَعِدُها عن أن تكونً كَدَاتٍ مُترَاصَّةَ لا فَاصِلَ بَينَهُهاه ولا َلِيلَ 
يَعُودُ إلى مََانيً. 


وان رااان 


١‏ الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 


ضع علامة الترقيم المناسبة فى مكانها الصحيح: 

١0‏ يحتاج المصليٍ في صلاته إلى جو هادئ... يخلو فيه إلى ربه... ليناجيه في 
سكينة... فمن أدب المسجد الحرص على هيئة هذا المناخ الهادئ للمصلى... فلا 
ضور المتتويقل "عليه عاى شويه كانية “لا بالق اندي ولا والدضا ولا 
الامسناوة رلا للعو وما وره يق رع السوه متو كان الف 
بعد الصلاة كان يقصد به التعليم.. 

00 لحذنان قن مايه بان 1 له بارع القساية 
التوايو .. لا بْدَ أن نُسَائِلَ أنفسنا. .. فى أَىّ دَرْبٍ نحن سَالِكونَ. اماك ين 
اللعاط فق د عئ'التشيز مويو لاعن او اتوك االو قافا ب لتقي 
اللطلعب اتشعى بالتسمة بن شين يسَاتها بالغيية... فلاذًا لا تُصَارحٌ هَذْه 
يي لوي الى ما لام لي 
القووف تي انف فد حدك إل 3 ار العمل... بَعْدَ أنْ وصَلْتٍِ إلى الآخرّة 
فول قارع السك كد قوات الوا 

() من أدب الإسلام أن يتجمل المرء في الزيارة... أي أن يكون حسن 
الهيتة... يتزين بالملبوس ونحو من الزينة التى أحلها الله... سواء أكان هذا في 
زيارته لغيره... أم في استقباله للزائرين... 0 عبد الكريم أبو أميمة إلى أبى 
العالية... وعليه ثياب صوف... فقال أبو العالية إن)] هذه ثبابه الرهيان..: 
كان المبتلمون إذا #اوروا مهلوا 55 

(4) لَيْسَ مِنَ الفَخْرِ أَنْ يعيش المرءٌ عمرّةُ قائلاً... لا عَيْبِ بي... لكِنّ المَخرٌ أن 
٠ 0‏ إئلا يكونّ به عَيْبٌ. .فيُصَارِحَ نفسَةٌ مصَارحة دوريةٌ ممحصة .... ايكون 
فى ركب التقدّم... لا فيمَنْ يظنونَ التقدّم... وَهُمْ لف المتأخرين... 


الفصل التاسع ١1١‏ 


جاه الم يلقي اكز عه ارم موسيم متو 1 
حَيوَانٍ وى بصوته... حِينَ تَعْجَرُ العينٌ أَنْ ترشدة. 

اوناك لشي تكو لي قاارت دان توميع يوه راي 
الموثٌ إلأبغتةً... وأكثرٌ النَّاسٍ جيل بينهُم وَبَيْنَ التَوبةِ. 

)١(‏ عاد الأسد إلى عَرِيئِه في الغابة... فوجد فيه فأرةً تبحث عن شىء تقتات 
فل وت الأمند عت رافظ تك ات زؤققت حائفة 6 فطمأعا 
الأسد... وقال لما... اذهبي آمنة... فقد عفوت عنك... فذهب عن الفأرة 
خوفها... وخرجت شاكرة للأسد عفوه وصفحه... 

(0) كان النبي محمد... صل الله عليه وسلم... حليًا... عظيًا... أمينا... 
فيو الم و دالب واسع الصدر... تحبا للأطفال... مشجعًا للشباب... وكان 
قائدًا عسكريًا... لم يعرف التاريخ مثله... 

() عندما تولى عمر بن عبد العزيز الخلافة... جاءته وفود المهنئين تباعا... 
ومن بين هذه الوفود وفد من الحجاز... كان يتقدمهم غلام صغير.... فقال له 
عمر... اخرج وليتقدم من هو أكبر منك سنًا... فأجابه الغلام... المرء بأصغريه 
قلبه ولسانه... فإذا وهب الله الإنسان لسانًا ناطمًا... وقلبًا حافظًا... فقد استحق 
الكلام في مجلسك هذا... 

(9) بعد أن يصل الإمام ركعتين بخطبة واحدة... يرفع يديه إلى السماء 
ويقول... اللهم اسقنا غيثًا مغيثًا... هنيثًا... مريئًا... غدقًا مجللاً... عامًا نافعًا غير 
ضار... عاجلاً غير آجل... اللهم اسق عبادك وبهائمك... وانشر رحمتك... 
واخي بلدك الميت... اللهم اسقنا الغيث ولا تجعلنا من القانطين... 

0 1يقال::. إن سليان بن عبد" الملك: كان فيا :... لا محرو أن يكلمنة 
أحد... وكان وزراؤه قد استأثروا بشئون أغضبت الناس... فدخل عليه رجل 
جريء الفؤاد... فقال له: يا أمير المؤمنين إن مكلمك بكلام سكتت عنه 


؟؟١‏ الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 


الألسن... إنك قد أحاط بك وزراء اشتروا دنياك بدينهم... ورضاك بسخط 
ربهم... فلا تصلح دنياك بفساد آخرتك... 

(0 كان أحد البخلاء لا يأكل سوى لحم الرءوس لرخص ثمنه... فَسئِل 
يوما... لم تؤثر هذا اللحم على غيره... فهيأً نفسه لإجابة السؤال ممتدحا الرأس 
قائلاً... هو سيد البدن... وفيه الدماغ... لهذا يقول الناس... فلان يرأس قومه... 
أى يسودهم. ورؤساء الآمة زعاؤها. فالرأس هو المقدم. ولحمه أطيب 
اللحوم... ولكن الجهلاء ما استمرءوه لقلة معرفتهم به... فأجابه السائل... ولله 
في خلقه شئون... 

)1١(‏ إن الحج مؤتمر عظيم... شرعه الله للمسلمين... ومن أقصى الغايات 
التي نؤملها... أن يتم اللقاء بين وجوه الحجيج وبين العلم والفكر... كي يؤتي 
الحج أينع الثار... ومسئوليتنا اليوم أن نتعاون لتحقيق اللقاء بين العلماء 
والمفكرين من جميع البلاد... عندئلٍ يكون الحج لقاءً رائعًا... ومؤمّرًا يؤدي فيه 
المؤتمرون واجباتهم على أكمل وجه... 

() من كثر كلامه كثر خطؤه... ومن كثر خطؤه قل حياؤه... ومن طاب 
منشؤه حسن مبدؤه... ومن أخذ كتابًا يقرؤه... وأتم قراءته فقد ذهب ظمؤه... 
إياك والسآمة في طلب الأمور... فتقذفك الرجال خلف أعقابها... 

)١4(‏ أحمد تلميذ مؤدب يؤدي الصلاة مع الجماعة... ويذهب إلى المدرسة 
مبكرًا للمشاركة فى النشاطات الصباحية الثقافية... والرياضية... ولا يفوت أحمد 
إلقاء تحية الإسلام على كل من يقابله... وإذا بيدأت الدراسة فإن أذنه مصغية... 
وعينه متابعة لكل ما يصدر من مدرسيه وزملائه من مناقشات وتساؤلات ويبادر. 
إل المشاركة افنها:.:.:قإذا انفيت الثبنة الدراسية: ...كانت تتافجة سارة لوالديه 
ومدرسيه... 

)١6(‏ الأب رئيس الأسرة... يحبه أولاده... لأنه ينشئهم على الخير... 
ليعيشوا في وفاق ووتام... والأب لا يطمئن له قلب إن شاهد أحدهم يئن من 


الفصل التاسع ا 


مرض... بل يسعى لإزالته واستئصاله... إن سثل عنهم ذكرهم بخير... وإ 
رأى فيهم عيبا بادر بإصلاحه... وزودهم بقيم نصائحه... يكافئهم على حسن 
الخلق... ويساعدهم عند الشدائد... 

(15) كان ل :صذيق خنية :الث العطل.:. لا تعوف الملل أو الكلر .د إذا 
سَيِمَّ من القراءة جَدَّدَ نشاطه بالكتالة :اذا تعبت متها دم فسكا أدواته 
الهندسية لْيَرْسمْ دائرةً أو مُعْلَثًا .. أو يحل واجباته : كالمسائل الكساينة::. أو يتدوت 
ل لي وي ل 0 
رَأيّ صَائْبٌ... ووجْهَةٌ نَظَر مَلِيَةٌ با حكمة والسداد... فََنْعِمْ بِمَنْ اسْتَشَرتَ... 

)"لأ ينف الدائو غيل الأصنان عام الناتب:..«مان تهذا يكضشف عورة 
البييت عند فتحه... بل يقف منحرقًا إلى جانب منه... فإذا فتح الباب قليلا لا يرى 
شينًا في داخله... وإذا كان بعض الناس يتخخذ الستائر خلف الأبواب... فإن كثيرًا 
منهم لا يصنع ذلك... ولا يدري الزائر ما خلف الباب... أتوجد ستاتر أم لا... 

(1) الإسلام يعظم. شأن العهود... ويأمر بالوفاء بها... ويبغض الغادرين 
الذين ينقضون العهد... قال رسول الله... صل الله عليه وسلم...... أيه الْمُنَافِقٍ 
تلات ين ذا جل كذب انكو اذا وم ا علقاب وزذااوقم غات 


00 


)١9(‏ اشتهر العرب بالجود والكرم. .. حتى تَأْصَّلَ في نفوسهم. .. وامتلاات 
انلو اوس أسهرهع بخان الطاي فا بلد هر خاعة ل الطريق: :ماهم 
عن حالحهم... فقالوا... هل من طعام... فأجاهم... أتسألون عن الطعام وإبلٍ 
أمامكم... م 1 2 .. لكل واحد منهم جمل... فقالوا فيه 
انظ مانا فيا نض ... وانصرفوا لشأنهم 

٠‏ نَأ عمرٌ بن الخطاب رضي الله عنه. :تش مراف فريش»: رع 
الماشية صغيًا. يد قا اكات ع وكاوش لود ا الشو و تجار ب . حتى 


ا الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 


عظم شأنه... وَرئِي يدخل على زوج أخته فيؤذيه على إسلامه... فقدمت إليه 
أخته صحيفة ثُقَرئَهُ فيها آياتِ من سورة طه... فلم يَكَد يَقَرَؤُهَا حتى آمن... 

وَل الخلافة بعد أبي بكر... فكان مضرب امثل في العدل والورع... وسداد 
لواف 

في الحياة الخير والشر... والحق والباطل... والهدى والضلال... 
والإيان والكفر... وهذه القوى المتقابلة لما أتباعها من بنى الإنسان... منذ أن 
خلق الله البشرية... لذا اقتضت سنته سبحانه وتعالى أن يحتدم الصراع بينهم|... 
وأن يكون القتال ضرورة من ضروريات الحياة... لانتصار الخير وال هدى 
والإييان... ودرء الفساد والطغيان والشر... لذلك شرع الجهاد... وجعل فريضة 
من فرائض الإسلام... حفاظً على الإيوان في الأرض... 

0 من أصول أهل السنة والجاعة... محبة أصحاب الرسول... صل الله 
عليه وسلم... والترضي عنهم... والاستغفار لحم... والاعتقاد أنهم أفضل 
الآمة... وذكرهم بالخير... وترك الخوض فيها حصل بينهم من الفتن... فقد 
أحبهم الله ورضى عنهم... وأثنى عليهم في كتابه... وأحبهم الرسول... عليه 
أفضل الصلاة... ونبى عن سبهم... والتعرض لهم بالأذى... 

(57) أوصى أحد الحكا]ء ابنه فقال له... إذا جهلت فاسأل... وإذا أسأت 
فاندم... وإذا ندمت فأقلع... وإذا أفضلت على أحد فاكتم... وإذا حدثت 
فاصدق... وإياك والعجلة فإن العرب كانت تكنيها أم الندامة... واستكثر من 
الحسنات... واحذر المعاصى... واختر أصدقاءك بعناية... لآن من صادق 
الأخيار كان أخيرهم... 0 صادق الأآشرار كان أشرهم... واعلم أن أضعف 
الناس من ضعف عن كتمان سره... وأقواهم من قوى على غضبه... وأصبرهم 


من أسر فاقته... 
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تدريبيات عامة 1 


تدريسات عامه 


(1) قول الله - عز وجل- : 3 ه ليس آلْيرٌ أن مولُوأ وُجُوهَكُمْ قِبَلَ آلمَهرقٍ 
وََلْمَغْربِ وَلَدكنّ الْبرَ مَنْ ءَامَنَ لَه وَآلْيَوْمِ آلآجْر وَالْمَلبِكَة وَالْكتَب وَآلَبِيَشنَ وَدَاقَ 
َلْمَالَ ع حُبَه- ذَوى الْقرَ+ وَالْيَسمى وَالْمَسَكنَ وَآبنَلسَيلٍ وَآَلسَايلِينَ وف آَلرّقَاي 
وَأقَامَ ألصّلَرةَ وَدَاكَ لكر وَالْمُوفُوتَ لصوم ذا عَنهَدُوأ وَالصَّيرِينَ فى الْبَأَسَاءِ 
والطواء وكين الساس وتيك الّذِينَ صَدَ قو أوَأونِيك مُه الْمكَُونَ 2 4 [البقرة: .]10٠‏ 

-١‏ أعرب الكلمات التي باللون الأحمر. 

1 - أخرج من القطعة ما يلى: 

١‏ - كلمة فيها حرف زيادة. 
-١‏ كلمة بها #مزة وصل. 
'- كلمة بها همزة قطع. 

5 - كلمة مها ألف لينة. 

- كلمة مها تاء مربوطة. 
5- كلمة حذف منها حرف. 
/ا- كلمة مها مد بالألف. 
8- كلمة با مد بالواو. 

4- كلمة مها مد بالياء. 

"- لماذا كتبت الهمزة أعلى الألف فى (أن) وأسفله فى (إذا) ؟ 

() أكمل الفراغ بكلمات تشتمل على أحرف المد: 

ف م نب انوي 1 

2000 سلمت عل‎ - ١ 


ال الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 


(6) عَنْ أب هُرَيْرَةَ عه عَنٍ النبيّ يتم قَالَ: «صَلَاةٌ الجَويع تَرِيدٌ عَلى 
صَلَايه في بن وَصَلَاتِه في سُوقِهِعْسا وَعِشْرِينَ رَجَة قَإِنَأحَدَكُمْإِذا ََضَأ تََحْسَنَ 
و ى الج لايد لالصلا لين حَطْوةإِلَا َم ال بج درج وح عل 
خَطِيئَةٌ > عَنَى يَدْخُلَ الْمَسْحِدَ وَإِدَا َكَل الْمَسْجِدَ كَانَّ 0 تَحبِسهُ 


سمه 
ع 


وَنْصَلِ يعني علي اعلَاِكَةٌ ما َم في ْله الي يُصَلّ فيد اللّهُمَ هف له اللّهُمَ 


ارْعمْهُ مَا َتحت فيم "2. 


١‏ - أخرج من الأبيات ما يلى: 

١‏ - كلمة بها اللام الشمسية. 

7- كلمة بها اللام القمرية. 

-٠١‏ كلمة بها تاء مربوطة. 

5 - كلمة بها هاء مربوطة. 

- كلمة منونة بالنصب. 

5- كلمة مها مد بالألف. 

لا- كلمة مها مد بالياء. 

- هات فعل الأمر من (يرى). 

*- لماذا كتبت الهمزة على هذه الصورة فيهما يلى: (خطيئة - الملاتكة) ؟ 
(4 ) قال ابن الأحنف: 

تكن التفحية وك شَيءِ 07 ا اك كك 285 


)١(‏ رواه البخاري. 


تدرييات عامة الدل 


جا ل رود 5 2 سوم مس 5 ا اا م 272 مم 
وَتَرَاهُ مبُغوضاوَليْسَ بِمَذْيْبِ ١‏ وَيَرَى العَدَاوَة لايَرَى أَسْبَاتَهَا 
حَتَى الكِلاب إِذَارَأْتْ ذَا ئَرْوَق ‏ ححضَعَث لَدَيْهِ وَحَرَّكَتْ أَدْنَابجَا 


وَإذا أت يَوْمَا قَقِيِرًا عَبِرَا تَبَحَتْعَلَيْه وَكَشَرَت يها 
-١‏ اشرح الآبيات شرحًا أدبيًا؟ 
؟- أخرج من الأبيات ما يلى: 
١‏ - كلمة بها اللام الشمسية. 
؟- كلمة بها اللام القمرية. 
7- كلمة مها تاء مربوطة. 
5 - كلمة مها هاء مربوطة. 
- كلمة مها تاء مفتوحة. 
5 - كلمة منونة بالنتصب. 
- كلمة مها ألف لينة. 
8- كلمة بها مد بالألف. 
8 - كلمة با مد بالواو. 
-٠‏ كلمة بها مد بالياء. | 
*- لماذا كتبت الهمزة على هذه الصورة فيما يلى: (شيء ‏ أبوابها ‏ إذا-رأت) ؟ 
(6) أكمل الفراغ بالكلمات الآتية: 
(الرياض - المجتهد - المسلم - النشيط - الصلاة - المدرسة - النوم - 
الغد - الأسبوع). 


١1‏ الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 


() املاً الفراغ بالكلمات المشددة الآتية: 
(النبيّ - الضّلاة - المعلّم رديت يلقداك الأول 


(0) اذكر سبب كتابة ال همزة على النحو الذي كتبت عليه في الكلمات الآتية: 
قارئ - دفء - تواطؤ - مبتدئ - لوْلوْ - سماء - تملوء - بطيء. 
(6) بين الحرف الذي يزاد كتابة ولا ينطق فيا يلي: 

١‏ - قول الله عز وجل: 9 مَل آلذِينَ يُمفقُونَ أموَلهُمَ في سَرِيلٍ أ آَّهِ كَمَكَلٍ حَبَةِ أمََْتْ 
سَبَعَ سَكايلٌ فى كُلِّ سُنْبكةِ مَأَهُ حَبٍَوَاللَهُ يُصَسحِ ف لِمَن يَسَاء وله وسِعٌ عَلِيمط © ») 
[البقرة: ١7؟]‏ ش 

؟- قول الله: ( هَنذًا بلَعْ لكا وَلِيُدَرُوا يه وَلِيَعَلَمُوَا أَنْمَا هوَ إل وَاحِدُ وَلِيَدكرَ ولوأ 
لألْبَب © ؟ [إبراهيم: ؟0]. 

_- قول الله: ( وَألّى بيسن من آلمَحِيض من يسيك إن ارد 0 
وَأنّى لَدْحخِضْنَ وول تُالأحالٍ أَجَنّْوُنٌ أن يَصَحَنَ لهي ومن يَكق الجَعَل لد من 
أخرى ُسْرًا © ؟ [الطلاق: 4]. 


تدرييات عامة م 


4- قول الله: 9 إرء ألَّذِينَ َامَتُوا وَعَهلُوا آلصّلِحَت أُوْلتِيك مد حبر الْبريّة © 4 
[البينة: /ا]. 
5 3 2 11 م 8 مع بي 
- قول الله: ( تاشم أؤلآء بوهم ولا بوم وتَؤيئُونَ والكتب كله َإِذَا لَقُوكُمَ 


رددر8 ومح 


قَانُوَا ءَامَكا وَإِذّا حَلَوَأ عَصُوا عَليَكُمْ الأتايل من الْعَيِظٍ قل موتوأ بِعَيظِكُم إن لله عَلِمُ 
بذَّاتٍ آلصّدُور © © [آل عمران: .]١19‏ 


اإعزاية ان اراك 


(م6) الكافي في قواعد الإملاء 


مض 
جر اهديري <تجريَ 
جيك دن بويت 


معامية 


1 الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 


المراجج 


١‏ - القرآن الكريم. 

-١‏ أساسيات فى تعليم الإملاء» مؤسسة الخليج العربى ١9/7‏ م. 

"'- الإملاء والخطء د/ فهد خليل زايد, دار النفائس» الأردن. 

5 - الإملاء والترقيم فى الكتابة العربية» مكتبة غريب ١91/6‏ م. 

- تعلم الإملاء وتعليمه» د/ نايف معروفه دار النفائس» بيروت. 

*- الترغيب والترهيب للمنذرى. دار الريان. 

/ا- تسهيل الإملاء» فهد أحمد الجباويء دار القلم» دمشق. 

4- التخلف الإملائى» نوال عبد المنعم القاضى» تبامة بالسعودية ١940١م.‏ 

4- تعليم الإملاء في الوطن العربي» د/ حسن شحاته. الدار المصرية اللبنانية. 

.م١1195 -التطور النحوى للغة العربية د/ رمضان عبد التواب مكتبة الخانجى‎ ١ 

لالظو للعو و شعلاه سوف لمر كو اوتسوان بومحتاف عو الموانه مكف 
الخانجى 1981م. 

7 -التقرير النهائى عن تجربة تيسير الكتابة العربية» المنظمة العربية للتربية 
والثقافة والعلوم 191/5م. 

١‏ - تنمية المهارات الإملاثية لتلاميذ المرحلة الابتدائية» عالم الكتب» د/ محمد 
رجب فضل الله عام /1991م. 

5- تيسيز كتابة الهمزة» د/ عبد العزيز نبوى» د/ أحمد طاهر حسنين» الصدر 
لخدمات الطباعة ١9/5‏ م. 

64 دليل الإملاء» فتحي الخولي» مكتبة المنهل» جدة. 


المراجع ا 

54 الشافي في الإملاء» د/ مسعد زياد» الصحوة» مصر. 

- الصرف الكافى. أيمْن أمين عبد الغنى» دار الكتب العلمية بيروت ١٠٠٠م.‏ 

4- صعوبات الكتابة الإملائية د/ محمد رجب فضل الله عالم الكتب 1566م. 

4- قواعد الكتابة الإملائية» محمد شكري. دار القلم» دبي. 

-١‏ قواعد الإملاء د/ كافية رمضان. د/ حسن شحاته دار المعرفة 19/5م. 

-١‏ كتاب الإملاء» حسين والي» دار الكتب العلمية» بيروت. 

.م٠٠٠١ معجم الإملاء» أدما طربيه» مكتبة لبنان‎ -7١ 

7 - مشكلات تعليم اللغة العربية» محجوب. دار الثقافة» الدوحة. 

5 - المعجم المعلم» مسعد الحوارى» مكتبة الإيهان 1951 م. 

6- مذكرة في قواعد الإملاء» د/ أحمد فتحي قدورء دار الفكر» بيروت. 

5 المرشد في الإملاء» نبيل خليل» دار الثقافة» الدوحة. 

- مجالات مجمع اللغة العربية. 

8- الموسوعة الشاملة فى النحو والصرفء أيمن أمين عبد الغنى» دار ابن 
خلدون 6١٠٠م.‏ 

4- المعجم الكافي لبيان الدلالات اللفظية على المتشاءبات» أيمن أمين عبد الغني» 
مكتبة لبنان» ناشرون» بيروت. 

.م٠٠٠١ النحو الكاف» أيمن أمين عبد الغنى» دار الكتب العلمية بيروت‎ -٠ 

-١‏ الوجيز فى قواعد الإملاء والإنشاء» د/ عبد الله أنيس الطباع» د/ عمر أنيس 
الطباع» مكتبة المعارف بيروت 15/85 م. 


دز يناع اك ان 


؟ا 


لحن «امتيرى. «دوض د 
جك حن دوي 


جعت . الحا هد ممحجة ب نا بحامطامم 


الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 


الموسوعة الشاملة ؤن التحو والصرف. 

المعجم الكافب لبيازن_الدلالات اللفظية عاى المتشابهات. 
التحوالكاازل.. 

الصرف الكال_.. 

الكافٍف لتعليم القراءة والكتابة . 

الكأ قايوغط لصم 

الكازل فق سير ةالرسول. 

الكاف ف مهارات المعلم وأخلاقيات المهنة . 

الكاف ف شرح الآجرومية. 

فنوز_الإملاء والكتاءة العربية. 

الك قي شرح البلاغة. 

الكااف ف إعراب القراز وتفسيره (سسظرقريًا) . 
الكاف ف شرع ألفيةااز مالك (قيد الطبع) . 
الكافف في شرجد.وازن الإمام الشافمى (قيد الطبع) . 


1 


حجر يي «جلئَ 


الهرس 0 


تقديم أ دار : كال يشر ا ا 
تقديم أ.د/ محمود كامل الناقة 0 
تقديم أ.د/ سعيد الصقا ل و ا 0 
تقديم محمد زوحيلٍ بن ساءيمن 11[ [ذ [ [ 400000 

تقديم ازديان متقين ااا [1[1[ذ[ [ [ [ [ [ ا ا 

تقديم ابو نصار يخارى ااا 0 
إهداء م ا 
مقدمة المؤلف ال 0 
بين يدى الكتاب ا ااا دببب0001 10 
من أهداف مادة الإملاء متم كس ساد مقي جنع جاع جاص ا 1/0 
مشكلات تعترض الإملاء 1 
١-الشكل‏ أو الضبط ا 000000010 
-١‏ رَسُمُ الحرفٍ وَصَوتَهُ 2000 او ا ا 
أسيين تعتيك عليها الاملاء مجعو نظي وا امو اما 
21 لعي اي ا ب--00000000020 00 
-١‏ الأذن ا اا اا 0 


لل الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 
أنواع الإملاء وطرق تدريسه اذ[ 000 
-١‏ الإملاء المنقول م دوو و ال ال مس م 1 1 ار ف 111 
تميزات الإملاء المنقول ا ا ل ودر اط أ م 1 7 
طريقة تدريس الإملاء المنقول 011 000 0 
- الإملاء المنظور ا 0 
مميزات الإملاء المنظور اذ[ 1[ 111111 
طريقة تدريس الإملاء المنظور ا ل و ا 11 
“- الإملاء الاختباري باط ان نع مار نما ساس الوا وام 1 
إرشادات في تدريس الإملاء 00 
تصحيح الإملاء 0000 0000 
١‏ - الطريقة الأولى م و ا سي ا 3 1 
- الطريقة الثانية ا ا 0 
8- الطريقة الثالثة 0 
5 - الطريقة الرابعة ا[ 1[ 00 
نموذج لتدريس الإملاء اموت قل امس و ااا ا وا لبالا ا لخ 
أنوَاعٌ الكتابة لف او 1 
1ت الكتاية الم ويه ا م ا ا 
فَكٌ الإِدْغَام ساسا ساس 

14 


الهرس 

اكاك اروك فا وف حمطا ا 00000 
7 - الكتابة العثانية (كتابة المصحف») 0 
*7- الكتابة الااصطلاحية 0000000 ا 1 
تسوه 1 
و د 11[ 000 
المد بالألف ماج ولط سجاه سار اماردو اد اكمو ال الفط سس 
المد بالواو 0 0اا 11 0 :0 
المد بالياء لل اا لاس سس 
واف ا ا 01011 0000 
اللام القمرية ات 1 
اللأم الشَّمْسِية 1 0 00 
تدرييئّات ا ااا 1 10 
كتابةاقاء التائك 00 0 0 
تعريف التاء المربوطة 111[ [ز[ز[ز[ز[ [ [ [ [ [ 00 
مواضع ألتاء ا مربوطة دع عايه م مه جه وه ماه عه اعقاو ع هارع يا لد ف عع يم مع لامع مايه واو عام عو ع اودع لاه وا مااع فهاتها وزو واه مهاه 84 
تعزيكالتاء النقوحة الوطم الما كا ع 


١11 


الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 


ه 


الدرس الأول 00 القيف 25200 
أولاً: حَذْفٌ الألف من أَوَّلٍ الكلِمّة.. 


ثانيًا: حَذّفَ الألفٍ من وَسَطٍ الكلمة 


ثالمًا: حَذَّفَ الآلف من آخخر الكلمة .. 


وما 111005 1 213111131 
" ال ل ع 

الدرس الثانى: حذف ال ماه 0 

تَدريبّات 7 0 


الها لكر وهلة ا 


مووم ةوه وو وهم و ووه ووو و موه ووو موه عون وه درم هن لوو دوه 


ممم وو فو ومو ووم وهو وم ووو ووو وو وو ووو ةيو وووهة 


ووم قففف م ووه رووو ومو وو وم ووو م ووو ووو ولو موووهة 


وعه وو ووم مو و يم وو وه مده هو ووو هوهو ووو و ووو ول رووةوة 


هوهو م وو فووهة ووو مو مو ةن عومميوةءةوم ميو وة عم ييه ملي ممم ة ةمه 


ووو و م مم ومو ممع ووو ووو ووو ووو ةو ةاون ونوودهة 


ووو ف وو موو فم فوووو نيوو مو ووو مه مومهو مرو ةدم يوون ةن 


فقو ف عه مووي ةم وو ووو و ووو و ووو و وول ود ووه 


واومهووة قفوو وم عو وف ونيو ووو و ووو فلوو و مودو ووو نوو وول دودو 


وهوفووة يو وريه و مووة م ونث مم ويم ونه مرو ن وروي ولو وثممنوة مولن 


مهيام وو وةءوةة ووم ون نه وث ووو نوو ةمو مو مه ثلثو وه ممم مةم نمث مه 


هوقو قو مه مم وو وود ووو ةم ووه وم وو ووم ووو ومو ةو ونو مثو وم هه 


هوووقة وموف ومو ووو موي ة نوريو ووم وو نيوو ةو وو ووو و ووو ون مود 


هموة ةف ووه يو ووو ني ةمهو و ووو ةو يون فلوو ووة يوم لديو مايوه 


العهرس 
الدرس الخامس: حذف اليَاءِ ا 0 100 
: ريبّات اا 10[ [ز[ز[ز[ [ [ [ 0 0 000 10 
ا رق ا الوا 
تَدَرِيبَات ون تسد د لاط واي اام وم ا 0 
تَدْرِيبَات مختلفة احور ته ال ال ل ا 
الدرس الأآول: زيادة الألف 11 ا 
تَدرِيبَات الجا اا لم سلوب اول اسم سا 1 
الدرس الثاني: زيادة الواو 00 100010010 
تدريبّات 00 
الدرس الثالث: زيادة الماء اا حتفا الوم اد مق كج الم او اماو ا 1 
زيادة هَاءِ السّكتِ وجوبًا 1 1 1 0 
زيادة مَاءٍ السَّكْتٍ جوارًا ا 
تَدْرِيبَات اا اذ[ 0 
الدرس الرابع: زيادة الياء اماو رم او ا ل ا 
تَدَرِينَات ا ا 1 1[ذ1[ذ1ذ1[1[1[1[1[1[1[ذ[1[1[1[ز[ز[ز[ [ [ [ز 1 000111111 
الدرس الأول: كتابة ال همزة 0 
38 


الدرس الثاني متى تَكْدَبُ الهمزةٌ تَحَتَ الألف؟ 00008 


لحل الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 
أماكن ال همزة 1[ 0 
الهمزة في أول الكلمة 000000000 00000 
تَدَرِييَات مم ا ل م و ما ا 0 
الدرس الثالث: همزة الوصل مح يا 
طريقة كتابة همزة الوصل لاطو داشتو سقو لاسو 
مواضع همزة الوصل اا 0 
١‏ - أول الماضي الخاسي والسداسي وأمرهما ومصدرهما 0 0000000 
؟ - أمر الثلاثى ا 
- همزة (أل) التعريفية وخا لس وو نو ل ل 
- بعض الأساء المسموعة عن العرب اا 
حركات همزة الوصل 1[ 2100000 
-١‏ فتح همزة الوصل و ا ل ا و ا 
1- ضَمٌّ همزة الوصل طن اط يها البو ا لع للب 
اكير هيرة الوصل ا سس ا جملا و ا اا 1101 
تَدرِييَات ا عا لاس ا ل 1 
الدرس الرايع: همزة القطع الا و اك اس را الس 1 
يقة كتابة همزة القطع ااواسوام اتسنو ب العو جو ل ماماو فلو ا 
مواضع همزة القطع ا اام مار وا مط ا را وام ا 
-١‏ ماضي الرباعي وأمره ومصدره 1011111 0000000 
,»> 


هوم وء ةورم ممه مء وموم ون مم مويه 


اوسن 3 


أول الأسراء كلها 1[ 0000 

5 - أول الفعل المضارع لات اما أو خاه] ا وشدانها 000 
تَدرِيبَات ا و وو ا ا فاه الج الخبوا ل بتي ام ا ال ار 
الذي الخناضين اشيرة الموسطة 1[ ذ[ [ [ [ 00000 
تَدرِييَات محمعق تحبو امنقس مان مان لطابلا ل تقاف ا ا و 21 
الدَّرْسٌ المَّادِسٌ كتابة الهمزة المتوسطة على أَلِمِ 000 
تَدرِيبَات سس ادس و انس سج الم و م 10 
الدَّرْسٌ السَّابِمُ كِتَابَه الحَمْرَةٍ المتُوسّطَةٍ على وَاوٍ 000000 
تَدرِيبّات ااس و ل سالامسو لوا سسبو وم ال ال اخ بر 
الدرس الثامن كتابة ال همزة المتوسطة على ياء آةزؤز[ [ ز[ز[ز[ز[ز[ز[ز[ز ز ز 000011 
تَدرِيبّات 2110000000 
الدرس التاسع كتابة ا همزة المتوسطة على السطر مما ا ا 
تَدْرِينَات اراب حاو سف ا ل ال ماج قارو لظام ابا وا 9 
الدرس العاشر كتابة الحهمزة آخر الكلمة ال ا ا 3 
تَدرِيبَات تبان رادها مد بد وروي فل جو احجان مط انو سواسو ا 5 
الذوسن اخادى عفر دياك ا ا ال 
ريا 4 
تدريبات عامة او طبه اح 1 عط بوط م الاو م اال 
الدرس الثاني عشر الألف اللَينَة 00 


الألف المقصورة بارع اسه مو د وماس ا 


1 الكاقي في قواعد الإملاء والكتابة 
الألف المقصورة في الأفعال اا 
متتى تكتب على صورة الياء (ى) ؟ الخ م 1 
متى تكتب قائمة )١(‏ ؟ ا 
الآلف المقصورة في الحروف اس ا نو ا ا 
تَدْرِيبَات اا لضت سسا ساس لاطا ا و 1 
الدَرْسٌ الثَّالِتُ عَسَّرَ مواضع كسر همزة إن و وا م11 
مواضع فتح همزة أن ا 
فواضع زان كشن رفح فترة إدجان 000 
الدرس الثاني عشر علامات الترقيم الوط م ل 
علامات الترقيم 1 [[ز[ز[ز[ز[ز[ [ [ [ [ [ [ اا 
> الكافيلة أ التسؤلة (الشوانة ا و ا 1 
؟- الفاصلة المنقوطة 1 
*- النقطة 000101 0 
#تم اخ لكيهب ااا مم ا قط وم 
ه - النقطتان ا و وج اماو ا و وي 1 الا 
1- علامة الاستفهام لوقه اللاو ار شاد لبت اللو مجم اط مج 1101 
/ا- علامتا التنصيص أو الاقتباس جو لا ماسوو اسمس 
21 ابت 0 
كذ الدتهلة أو السارضية سفام ا ا 

١7/ ط‎ 


5ت الفزيناف الفتو فاق ان لد كان 000 
37> الفوشان المقهران 500 


4 ش الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 


المؤلف يُجِيز في الكتب التالية إجازة متصلة السند: 
١‏ ألفية ان مالك. 


- الأجرومية . 

9- شذور الزهب. 

4- قطر الددى. 

الإضافة إلى كب المؤاف» وعلى من برغب الاتصال بالمؤئ: ٠١ ٠الالال ٠٠١0‏ 
و مم المرئية (بالصوت والصورة) ) للمؤاف أمن أمين» على الشبكة الدولية: 


المع لمقصتطخ_عتة 12 . اتنا 


- 
علا 


8 
جى ١اري‏ لاجرَيّ 
(سى (دجن (دزومسى 


ات الاك 0 17١1‏ . يالا نالا 


جلي قري 


اوت . ات لحاج 0 كا لمالمايالا 


0 14 
1 
عه 4 : 4 
4 _- 


جم 
0 هو مه ) 


و 
ا 
لم( رورس 


331.603 لاك 0 . لثالانانانا 


131.271 نالا 5 1110 . /انا نالا انا 


9 (سلى ١د‏ (دزومسيى 


0و .تت بلاع 100 /للالاإنالانا 


